
 

 

 

 

 

छायााँनाथ रारा नगरपालिकाद्वारा प्रकाशित 

स्थानीय राजपत्र 

खण्ड   :  ८    संख्या  : ३      २०८१ पसु ०३  

भाग-२ 

छायााँनाथ रारा नगरपालिका, मगुकुो 
सूचना 

छायााँनाथ रारा नगरपालिकािे बनाएको ति िेशखए बमोशजमको     
लनयमाविी सववसाधारणको जानकारीको िालग  

प्रकािन गररएको छ ।  
 

 

 

 

छायााँनाथ रारा नगरपालिकाको लनणवय वा आदेि र अलधकारपत्रको 
प्रमाणीकरण (कायवववलध) (पवििो संिोधन) लनयमाविी, २०८१ 

 

 

 

 



 

 

लनणवय वा आदेि वा अलधकारपत्रको प्रमाणीकरण (कायवववलध) लनयमाविी, २०७४ 

 

प्रमाशणकरण लमलत 

२०७४/०३/३१ 

संिोधन 

(क) लनणवय वा आदेि वा अलधकारपत्रको प्रमाणीकरण (कायवववलध) (पवििो संिोधन) लनयमाविी, २०८१ 
२०८१/०८/२७ 

 

सम्वत ्208१ को लनयमाविी नं. १ 

लनणवय वा आदेि र अलधकारपत्रको प्रमाणीकरण सम्बन्धी कानूनिाई संिोधन गनव बनेको लनयमाविी 
 

छायााँनाथ रारा नगरपालिका नगर कायवपालिकाको लनणवय वा आदेि र अलधकारपत्र िगायतका अन्य केिी लिशखत 
प्रमाणीकरण गने ववलध र प्रवियािाई व्यवशस्थत गनव वाञ्छनीय भएकोिे,  

नेपािको  संववधानको  धारा २१४ को उपधारा (५) र छायााँनाथ रारा नगरपालिका प्रिासकीय कायवववलध 
(लनयलमत गने) ऐन, २०७४ को दफा ३ बमोशजम छायााँनाथ रारा नगरपालिका नगर कायवपालिकािे देिायको लनयमाविी 
बनाएको छ। 

 

पररच्छेद-१ 

प्रारम्भ 

 

१. संशिप्त नाम र प्रारम्भः (१) यस लनयमाविीको नाम “छायााँनाथ रारा नगरपालिका नगर कायवपालिकाको लनणवय 
वा आदेि वा अलधकारपत्रको प्रमाणीकरण (कायवववलध) (प्रथम संिोधन) लनयमाविी, २०८१” रिेको छ। 

(२) यो लनयमाविी छायााँनाथ रारा नगरपालिकाको स्थानीय राजपत्रमा प्रकािन भएपलछ प्रारम्भ 
िनुेछ। 

२. पररभाषाः ववषय वा प्रसंगिे अको अथव निागेमा यस लनयमाविीमा,— 
(क) “प्रमखु” भन्नािे नगर कायवपालिकाको प्रमखु सम्झनपुछव।  

(ख) “उपप्रमखु” भन्नािे नगर कायवपालिकाको उपप्रमखु सम्झन ुपछव। 

(ग) “कायवपालिका” भन्नािे नेपािको संववधानको धारा २१६ बमोशजम गठित छायााँनाथ रारा नगरपालिका 
नगर कायवपालिका सम्झन ुपछव। 

(घ) “प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत” भन्नािे नगर कायवपालिकाको प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत सम्झन ुपछव। 

(ङ) “नगरपालिका” भन्नािे छायााँनाथ रारा नगरपालिका सम्झन ुपछव। 

(च) “प्रामाशणक प्रलत” भन्नािे लनणवय वा आदेि र अलधकारपत्र प्रमाशणत गने अलधकारीिे िस्तािर गरेको 
सक्कि प्रलत सम्झन ुपछव । 

(छ) “लिशखत वा कागजात” भन्नािे देिायका ववषयसाँग सम्बशन्धत लनणवय वा आदेि वा तत ् सम्बन्धी 
अलधकारपत्रसाँग सम्बशन्धत लिशखत वा कागजात सम्झन ुपछवः- 
(१) नगर कायवपालिकािे बनाएको नीलत, लनयम, लनदेशिका, कायवववलध, 

(२) नगर कायवपालिकािे जारी गरेको आदेि, 

(३) नगर कायवपालिकाद्वारा पाररत प्रस्ताव, 

(४) नगर कायवपालिकािे जारी गरेको अलधकारपत्र, 

पवििो संिोधनबाट पररमाजवन गररएको 



 

(५) नगर कायवपालिकािे गरेको लनणवय, 

(६) नगर कायवपालिकाबाट लनयशुि िनु ेपदको लनयशुिपत्र, सरुवा तथा अवकाि पत्र, 

(७) नगर कायवपालिकािे जारी गरेको सूचना तथा लसजवना गरेको तथयांक वा अलभिेख सम्वन्धी 
लिशखत वा कागजात, 

(८) प्रचलित कानून बमोशजम प्रमाणीकरण गनुव पने अन्य लिशखत वा कागजात। 

(ज) “सभा” भन्नािे संववधानको धारा २२३ बमोशजमको नगरसभा सम्झन ुपछव। 

(झ) “संववधान” भन्नािे नेपािको संववधानिाई सम्झन ुपछव। 

(ञ) “सूचना तथा अलभिेख केन्र” भन्नािे नगरपालिका अन्तगवत स्थापना भएको लनयम ११ बमोशजमको 
सूचना तथा अलभिेख केन्र सम्झन ुपछव। 

 

पररच्छेद-२ 

लिशखत वा कागजातको प्रमाणीकरण कायवववलध 

 

३. लनयमको प्रमाणीकरण कायवववलधः (१) कायवपालिकािे बनाएको लनयम कायवपालिकाको बैिकबाट स्वीकृत भएपलछ 
प्रमखुिे प्रमाणीकरण गनेछ। 

(२) प्रमखुिे उपलनयम (१) बमोशजम प्रमाणीकरण गदाव नेपािी कागजमा तयार गररएको लनयमको 
कम्तीमा चार प्रलतमा लमलत समेत उल्िेख गरी िस्तािर गनुव पनेछ र त्यस्तो प्रामाणीक प्रलतमध्य ेएक एक प्रलत 
देिाय बमोशजमका लनकायमा पिाउन ुपनेछः- 
(क) प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतको सशचवाियमा, 
(ख) सूचना तथा अलभिेख केन्रमा, 
(ग) संघको संघीय मालमिा िेने मन्त्राियमा, 
(घ) प्रदेिको नगरपालिका िेने लनकाय (मन्त्रािय वा ववभाग) मा, 

(३) सूचना तथा अलभिेख केन्रिे उपलनयम (२) बमोजम प्रमाणीकरण भएका लनयम प्रकािन गरी 
नगरपालिकाका सबै वडा कायावियमा पन्र ठदनलभत्र पिाउन ुपनेछ। 

(४) यस लनयम बमोशजम प्रमाणीकरण भएको लनयम प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतिे सववसाधारणको 
जानकारीको िालग साववजलनक गने व्यवस्था लमिाउन ुपनेछ।  

४. नीलत, लनदेशिका तथा कायवववलधको प्रमाणीकरणः (१) कायवपालिकािे बनाएको नीलत, लनदेशिका तथा कायवववलध 
प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतिे तीन प्रलतमा िस्तािर गरी प्रमाणीकरण गनुव पनेछ। 

(२) उपलनयम (१) बमोशजम प्रमाणीकरण भएको प्रामाशणक प्रलतमध्ये एक प्रलत प्रमखु प्रिासकीय  
अलधकृतको सशचवियमा, एक प्रलत कायावन्वयन गने सम्बशन्धत लनकायमा र अको प्रलत सूचना तथा अलभिेख 
केन्रमा पिाई कायावन्वयन तथा अलभिेखबद्ध गनुवपनेछ। 

(३) सूचना तथा अलभिेख केन्रिे उपलनयम (१) बमोशजम प्रमाणीकरण भएका नीलत, लनदेशिका तथा 
कायवववलध सबै वडा कायावियमा पिाउन ुपनेछ। 

(४) यस लनयम बमोशजम प्रमाणीकरण भएको नीलत, लनदेशिका तथा कायवववलध प्रमखु प्रिासकीय 
अलधकृतिे सववसाधारणको जानकारीको िालग साववजलनक गने व्यवस्था लमिाउन ुपनेछ। 

५. कायवपालिकाको लनणवय तथा प्रस्तावको प्रमाणीकरणः (१) कायवपालिकाको बैिकमा पेि िनुे प्रस्ताव र बैिकको 
लनणवय प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतिे प्रमाशणत गनेछ। 

(२) उपलनयम (१) बमोशजम प्रमाणीकरण भएका लनणवय तथा प्रस्ताव सूचना तथा अलभिेख केन्रिे 
सरुशित तवरिे संग्रि गरी राख्न ुपनेछ। 



 

(३) उपलनयम (१) बमोशजम प्रमाशणत लनणवय प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतिे कायावन्वयन गने सम्बशन्धत 
लनकाय वा अलधकारीिाई पिाई त्यस्तो लनणवय सरुशित राख्न ुपनेछ। 

(४) यस लनयम बमोशजम प्रमाणीकरण भएको लनणवय प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतिे सववसाधारणको 
जानकारीको िालग साववजलनक गने व्यवस्था लमिाउन ुपनेछ। 

६. आदेि वा अलधकारपत्रको प्रमाणीकरणः (१) संववधान वा अन्य प्रचलित कानून बमोशजम कायवपालिकाबाट जारी 
िनु ेआदेि वा अलधकारपत्रको प्रमाणीकरण प्रमखुिे गनेछ। 

(२) उपलनयम (१) बमोशजम प्रमाणीकरण भएको आदेि वा अलधकारपत्रको प्रामाणीक प्रलतमध्य े एक 
प्रलत कायावन्वयन गने सम्बशन्धत लनकाय वा अलधकारीिाई र अको प्रलत सूचना तथा अलभिेख केन्रमा पिाई 
अलभिेखबद्ध गनुव पनेछ।  

(३) यस लनयम बमोशजम प्रमाणीकरण भएको आदेि वा अलधकारपत्र प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतिे 
सववसाधारणको जानकारीको िालग साववजलनक गने व्यवस्था लमिाउन ुपनेछ। 

७. न्यावयक सलमलतको लनणवय वा आदेिको प्रमाणीकरणः (१) न्यावयक सलमलतको  लनणवय वा आदेि उि सलमलतका 
संयोजक र सबै सदस्यिे प्रमाणीत गनेछन।् 

(२) न्यावयक सलमलतका लनणवय वा आदेिको प्रामाशणक प्रलत प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत वा लनजिे 
तोकेको सम्बशन्धत िाखाको कमवचारीिे संरिण गनेछ। 

(३) यस लनयम बमोशजम भएको लनणवय वा आदेिको नक्कि लिन चािेमा सरोकारवािा व्यशि वा 
संस्थािाई प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत वा लनजिे तोकेको कमवचारीिे नक्कि प्रलत प्रमाशणत गरी उपिब्ध गराउन ु
पनेछ। 

८. सूचना वा तथयाकं प्रमाणीकरणः (१) स्थानीय स्तरको सूचना तथा तथयाकं, स्वीकृत वावषवक कायविम, योजना 
तथा बजेट एवं कायवयोजनाको प्रमाणीकरण प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतिे गनेछ । 

(२) नगरपालिकामा रिेको सूचना वा तथयाकं कसैिे माग गरेमा अलभिेखमा जनाई सम्बशन्धत िाखा 
प्रमखुिे प्रमाशणत गरी उपिव्ध गराउन ुपनेछ। 

(३) यस लनयम बमोशजम कुनै सूचना, तथयांक वा लिशखत वा कागजात नेपाि सरकार वा प्रदेि 
सरकारिे माग गरेमा त्यस्तो सूचना, तथयांक वा लिशखत वा कागजात प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतिे प्रमाणीत गरी 
उपिब्ध गराउन ुपनेछ। 

९. अन्य लिशखत वा कागजातको प्रमाणीकरणः (१) लनयम ३, ४, ५, ६, ७ र ८ मा िेशखए देशख बािेक 
नगरपालिकासाँग सम्बशन्धत अन्य लिशखत वा कागजातको प्रमाणीकरण गदाव कायवपालिकाबाट भएका वा जारी 
भएका लिशखत वा  कागजातको प्रमाणीकरण प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतबाट िनुेछ। 

(२) उपलनयम (१) मा जनुसकैु कुरा िेशखएको भए तापलन कुनै खास लिशखत वा कागजात 
प्रमाणीकरणका िालग नगरपालिकाको कानून बमोशजम कुनै खास अलधकारी तोवकएको रिेछ भन ेत्यस्तो लिशखत 
वा कागजात त्यस्तो अलधकारीबाट प्रमाणीकरण िनुेछ।  

१०. कायवपालिकाबाट िनु े लनयशुि, सरुवा तथा अवकासको प्रमाणीकरणः (१) कायवपालिकाबाट लनयशुि िनु े पदको 
लनयशुिपत्र, सरुवा तथा अवकाि पत्रको प्रमाणीकरण प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतबाट िनुेछ।  

(२) नगरपालिकाको ववलभन्न सेवाको अलधकृत वा सो सरिको पद र स्थायी लनयशुि िनुे अन्य पदमा 
प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतिे प्रमाणीकरण गरी लनयशुिपत्र ठदनेछ। 

(३) नगरपालिकाको ववज्ञ सेवा वा करारमा लनयिु िनुे पदमा प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत वा लनजिे 
अशख्तयारी ठदएको सम्बशन्धत िाखा प्रमखुिे प्रमाणीकरण गरी लनयशुिपत्र ठदनछे। 

(४) यस लनयममा िेशखए देशख बािेक नगरपालिकाको कानून बमोशजम लनयशुि िनु ेअन्य पदको लनयशुि 



 

प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत वा लनजिे तोकेको अलधकारीद्वारा प्रमाणीकरण िनुेछ। 

(५) यस लनयम बमोशजमको प्रामाशणक प्रलत प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतिे सरुशित राख्न ुवा राख्न िगाउन ु
पनेछ। 

 

पररच्छेद-३ 

सूचना तथा अलभिेख व्यवस्थापन सम्बन्धमा 
 

११. सूचना तथा अलभिेख केन्र रिनेः (१) नगर कायवपालिकाबाट िनु े लनणवय, आदेि िगायतका लिशखत वा 
कागजातको प्रामाणीक प्रलत िगायतका सूचना तथा अलभिेख व्यवस्थापन गनव नगर कायवपालिकामा एक सूचना 
तथा अलभिेख केन्र रिनछे। 

(२) उपलनयम (१) बमोशजमको सूचना तथा अलभिेख केन्रिे यस लनयम बमोशजम प्रमाणीकरण भएका 
लिशखत वा कागजातको सक्कि प्रामाणीक प्रलत सरुशित साथ राख्न ुपनेछ। 

(३) उपलनयम (१) बमोशजम सूचना तथा अलभिेख केन्रिे यस लनयम बमोशजम प्रमाणीकरण भएका 
मित्वपूणव लिशखत वा कागजातको माइिो वफल्म तयार गरी राख्न ुपनेछ। 

(४) उपलनयम (१) बमोशजमको सूचना तथा अलभिेख केन्रिे लिशखत वा कागजातको लसिलसिेवार 
रुपमा संग्रि गरी अलभिेख राख्न ुपनेछ। 

१२. अलभिेख व्यवशस्थत गरी राख्न ुपनेः (१) यस लनयम बमोशजम प्रमाणीकरण भएको लिशखत वा कागजातको नगर 
कायवपालिकाको सम्वशन्धत ववषयगत िाखा र सूचना तथा अलभिेख केन्रिे सरुशित साथ अलभिेखबद्ध गरी राख्न ु
पनेछ। 

(२) उपलनयम (१) बमोशजम अलभिेख राख्दा ववद्यतुीय प्रलत समते सरुशित गरी राख्न ुपनेछ।  

१३. साववजलनक गनुवपनेः (१) यस लनयममा जनुसकैु कुरा िेशखएको भए तापलन प्रचलित कानूनिे गोप्य राख्नपुने 
लिशखत वा कागजात भनी तोके बािेकका अन्य सबै लिशखत वा कागजात सववसाधारणको जानकारीको िालग 
सूचना तथा अलभिेख केन्रिे साववजलनक रुपमा प्रकािन गनुव पनेछ। 

 

पररच्छेद-४ 

ववववध 

 

१४. अन्य प्रचलित कानून बमोशजम प्रमाणीकरण िनु े ववषयमा असर नपनेः (१) कुनै लनणवय वा आदेि प्रमाणीकरण 
सम्बन्धमा प्रचलित नेपाि कानूनमा छुटै्ट व्यवस्था भएकोमा त्यस्तो ववषयमा यस लनयममा िेशखएको कुनै कुरािे 
असर पाने छैन। 

१५. कायवववलध बनाउन सकनेः (१) यस लनयमको उद्देश्य कायावन्वयन गनव कायवपालिकािे आवश्यक कायवववलध बनाउन 
सकनेछ। 

१६. बचाऊः (१) यस अशघ स्थानीय लनकायबाट प्रचलित कानून बमोशजम भए गरेका लनणवय वा आदेि वा तत्सम्वन्धी 
अलधकारपत्रको प्रमाशणकरण यसै लनयम बमोशजम भए गरेको मालननछे। 

 

प्रमाशणकरण लमलतः २०८१/०८/२७ 
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