
 
 

 

 

 

छायााँनाथ रारा नगरपालिकाद्वारा प्रकाशित 

स्थानीय राजपत्र 

खण्ड  :  ८      संख्या : ३     २०८१ पसु ०३  

भाग-२ 

छायााँनाथ रारा नगरपालिका, मगुकुो 
सूचना 

छायााँनाथ रारा नगरपालिकािे बनाएको ति िेशखए बमोशजमको    
लनयमाविी सववसाधारणको जानकारीको िालग                    

प्रकािन गररएको छ।  
 

छायााँनाथ रारा नगरपालिका नगरकायवपालिका (कायव ववभाजन) (पवििो 
संिोधन) लनयमाविी, २०८१ 



 
 

नगर कायवपािलिका (कायव ववभाजन) लनयमाविी, २०७४ 

 

प्रमाशणकरण लमलत 

२०७४/०३/३१ 

संववधान 

क) नगर कायवपालिका (कायव ववभाजन) (पवििो संिोधन) लनयमाविी, २०८१          २०८१/०८/२७ 

 

 

सम्वत ्208१ को लनयमाविी नं. ३ 

नगर कायवपालिकाको कायव ववभाजन सम्बन्धी कानूनिाई संिोधन गनव बनेको लनयमाविी 
 

नेपािको संववधानको धारा २१८ िे दिएको अलधकार प्रयोग गरी छायााँनाथ रारा नगरपालिकाको नगर 
कायवपालिकािे आफ्नो कायव ववभाजनका िालग लमलत २०७४/०३/३१ को लनणवय अनसुार िेिायका लनयमिरु 
बनाएको र लमलत २०८१/०८/२७ को कायवपालिकाको लनणवय बमोशजम केिी लनयमिरु संिोधन गरी यो 
लनयमाविी बनाएको छ। 

१. संशिप्त नाम र प्रारम्भः (१) यस लनयमाविीको नाम छायााँनाथ रारा नगरपालिका "नगर कायवपालिका 
(कायव ववभाजन) (प्रथम संिोधन) लनयमाविी, २०८१" रिेको छ। 

(२) यो लनयमाविी छायााँनाथ रारा नगरपालिकाको स्थानीय राजपत्रमा प्रकािन भएपलछ 
प्रारम्भ िनुेछ। 

२. पररभाषाः ववषय वा प्रसंगिे अको अथव निागेमा यस लनयमाविीमा,— 

(क) "प्रमखु" भन्नािे नगर कायवपालिकाको प्रमखु सम्झन ुपछव।  

(ख) "उपप्रमखु" भन्नािे नगर कायवपालिकाको उपप्रमखु सम्झन ुपछव। 

(ग) "कायवपालिका" भन्नािे बमोशजम गदित छायााँनाथ रारा नगरपालिका नगर कायवपालिका सम्झन ु
पछव। 

(घ) "कायवकारी अलधकृत" भन्नािे नगर कायवपालिकाको प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत वा कायवकारी 
अलधकृत सम्झन ुपछव। 

(ङ) "नगरपालिका" भन्नािे छायााँनाथ रारा नगरपालिका सम्झन ुपछव। 

(च) “लबषयगत िाखा” भन्नािे छायााँनाथ रारा नगरपालिका अन्तगवतको लबषयगत िाखा, उपिाखा, 
कायाविय वा इकाईिाई सम्झनपुछव। यस िब्ििे संववधान बमोशजम नगरपालिकािाई 
तोवकएको कायवसम्पािन गनवका िालग नगर कायवपालिका अन्तगवत रिने शििा, स्वास््य, कृवष, 
वन, पि ुववकासजस्ता लबषयिेत्रगत कायाविय वा इकाईिाई समेत सम्झन ुपछव। 

(छ) “वडा सशचव” भन्नािे नगरपालिकाको वडा कायावियको प्रिासकीय प्रमखुको रुपमा कामकाज 

पवििो संिोधनबाट पररमाजवन गररएको 

 



 
 

गनव तोवकएको वडा सशचव सम्झनपुछव। 

(ज) “वडा सलमलत” भन्नािे छायााँनाथ रारा नगरपालिकाको वडा सलमलत सम्झन ुपछव। 

(झ) “सिस्य” भन्नािे नगर कायवपालिकाको सिस्य सम्झन ुपछव। सो िब्ििे नगर कायवपालिकाको 
प्रमखु, उपप्रमखु र वडा अध्यि समेतिाई जनाउनेछ। 

(ञ) “सभा” भन्नािे छायााँनाथ रारा नगरपालिकाको नगर सभािाई सम्झनपुछव । 

३. कायव सम्पािनः   (१) नगर कायवपालिकाको कायव सम्पािन नगर कायवपालिकाको कायाविय, वडा 
कायाविय एवं लबषयगत िाखाबाट िनुेछ । 

(२) नगर कायवपालिका अन्तगवत रिने ववषयगत िाखा वा कायाविय वा उपिाखा वा इकाईको 
वववरण अनसूुची-१ मा उल्िेख भए बमोशजम िनुेछ। 

(३) उपलनयम (२) बमोशजमका लबषयगत िाखािरु र लतनीिरुको कायव वववरण नगर 
कायवपालिकािे स्वीकृत गरे बमोशजम िनुेछ। 

४. कायव ववभाजनः (१)  नगर कायवपालिकाको   कायाविय र लबषयगत िाखाबाट सम्पािन िनुे कायव 
अनसूुची-२ बमोशजम िनुेछ। 

(२) नगर कायवपालिकािे उपलनयम (१) बमोशजमको ववषयगत िाखाको काममा आवश्यकता 
अनसुार िेरफेर वा थपघट गनव सक्नेछ। 

(३) वडा सलमलतबाट सम्पािन िनुे कायव अनसूुची-३ बमोशजम िनुेछ । 

(४) प्रमखु, उपप्रमखु, वडा अध्यि र सिस्यको काम, कतवव्य र अलधकार अनसूुची-४ बमोशजम 
िनुेछ। 

(५) प्रमखुिे लबषयगत िेत्रको कायवको िालग कायवपालिकाको कुनै सिस्यिाई लनजिे गने 
कायवको िेत्रालधकार समेत तोकी शजम्मेवारी दिन सक्नेछ।  

(६) कायवपालिकािे आफ्नो कायवसम्पािनका िालग अनसूुची-५ बमोशजमको लबषयगत सलमलत 
गिन गरी कुनै सिस्यको संयोजकत्वमा त्यस्तो सलमलतको कायविेत्र तोकी शजम्मेवारी दिन सक्नेछ। 

५. शजम्मेवारी तथा उत्तरिावयत्वः (१)  नगर कायवपालिकाबाट सम्पािन भएका कामका िालग प्रमखु तथा 
सिस्यिरु सामवुिक रुपमा नगर सभाप्रलत उत्तरिायी िनुेछन।् 

(२) नगर कायवपालिकाका सिस्यिरु आफूिाई तोवकएको कायवका िालग व्यशिगत रुपमा 
कायवपालिका तथा प्रमखु प्रलत उत्तरिायी िनुेछन । 

(३) लबषयगत सलमलतबाट सम्पािन िनुे कामका िालग सलमलतका संयोजक तथा सिस्यिरु 
सामवुिक रुपमा कायवपालिका प्रलत उत्तरिायी िनुेछन । 

(४) वडा अध्यि आफूिे गने कामका िालग कायवपालिका, प्रमखु तथा वडा सलमलतप्रलत र वडा 
सलमलतबाट गररने कामका िालग सामवुिक रुपमा कायवपालिका र सभा प्रलत उत्तरिायी िनुेछ । 



 
 

६. अलधकार प्रत्यायोजनः (१)  नगर कायवपालिकािे आफूिाई प्राप्त अलधकार   मध्ये केिी अलधकार प्रमखु, 

उपप्रमखु, वडा अध्यि, सिस्य तथा मातितका सलमलत, उपसलमलत वा कायवकारी अलधकृतिाई प्रत्यायोजन 
गनव सक्नेछ। 

(२) प्रमखुिे आफुिाई प्राप्त अलधकार मध्ये केिी अलधकार कुनै सिस्य वा कायवकारी 
अलधकृतिाई प्रत्यायोजन गनव सक्नेछ। 

(३) वडा सलमलत वा वडा अध्यििे आफुिाई प्राप्त अलधकार मध्ये केिी अलधकार वडा 
सलमलतका कुनै सिस्य वा वडा सशचविाई प्रत्यायोजन गनव सक्नेछ। 

७. थपघट, िेरफेर वा संिोधनः (१)  कायवपालिकािे  यस लनयमाविीिाई आवश्यकता अनसुार थघट वा 
िेरफेर वा संिोधन गनव सक्नेछ। 

(२) कायवपालिकािे उपलनयम (१) बमोशजम अनसूुचीमा थपघट वा िेरफेर वा संिोधन गरेको 
ववषयको सूचना सववसाधारणको जानकारीको िालग प्रकािन गनुव पनेछ। 

८. बाधा अड्काउ फुकाऊः (१) यो लनयम कायावन्वयनको सम्बन्धमा कुनै बाधा अड्काउ परेमा यस 
लनयमाविीको भावनाको प्रलतकूि निनु ेगरी कायवपालिकािे त्यस्तो बाधा अड्काउ फुकाउन आवश्यक 
व्यवस्था गनव सक्नेछ। 

९. यसै बमोशजम भए गरेको मालननेः (१) यो लनयमाविी स्वीकृत िनुपुूवव नगर कायवपालिकाबाट सम्पािन 
भएका कायविरु यसै लनयमाविी अनरुुप भए गरेको मालननेछ। 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

अनसूुची-१ 

(लनयम ३ को उपलनयम (२) साँग सम्बशन्धत) 
 

नगर कायवपालिकामा रिने ववषयगत िाखा (िाखा, कायाविय, उपिाखा, इकाई) को वववरण 

(नगर कायवपालिकाको आफ्नो राजश्वको िमता, खचवको आवश्यकता, सेवा उपिब्ध गराउन ुपने जनसंख्या तथा 
ववकासका मखु्य मखु्य प्राथलमकता अनरुुप संगिन तथा व्यवस्थापन सवेिणका आधारमा लबषयगत िाखा तथा 
कायाविय, उपिाखा वा इकाई लनधावरण गनव सक्नेछ। जनिशिको उपिब्धता तथा प्रिासलनक खचविाई ध्यान 
दिई एउटा लबषयगत िाखा अन्तगवतको कुनै कायाविय, उपिाखा वा इकाईिे लमल्िो अन्य लबषयिेत्रको 
कायवसमेत सम्पािन गनव सक्नेछ) 
 

१. सामान्य प्रिासन िाखा 
(क) स्थानीय सेवा तथा जनिशि ववकास उपिाखा 
(ख) साववजलनक खरीि तथा सम्पशत्त व्यवस्थापन उपिाखा 
(ग) स्थानीय ति, प्रिेि र संघ साँगको सम्वन्ध र समन्वय तथा वडा साँगको समन्वय उपिाखा 
(घ) बैिक व्यवस्थापन उपिाखा 
(ङ) बजार अनगुमन, गणुस्तर, नापतौि, खाद्य सरुिा र उपभोिा वित संरिण उपिाखा 
(च) आन्तररक िेखापरीिण िाखा 
(छ) वविा, उत्सव, उिी, जात्रा, पवव, उपालध तथा ववभषूण इकाई 

२. राजश्व तथा आलथवक प्रिासन िाखा 
(क) राजश्व नीलत तथा प्रिासन उपिाखा 
(ख) आलथवक प्रिासन उपिाखा 

३. ििरी पूवावधार ववकास िाखा 
(क) सडक तथा यातायात व्यवस्था उपिाखा 
(ख) जिववद्यतु, उजाव, सडक वशत्त उपिाखा 
(ग) लसंचाई तथा जिउत्पन्न प्रकोप लनयन्त्रण उपिाखा 
(घ) सूचना तथा सञ्चार प्रववलध ववकास तथा ववस्तार र एफ .एम .  सञ्चािन उपिाखा 
(ङ) खानेपानी व्यवस्थापन उपिाखा 
(च) साववजलनक लनजी साझेिारी इकाई 

४. आलथवक ववकास िाखा 
(क) कृवष, पिपुन्छी तथा सिकारी कायाविय 

(ख) उद्योग तथा उद्यमशििता ववकास उपिाखा 
(ग) रोजगार प्रवधवन तथा गररबी न्यूनीकरण उपिाखा 



 
 

५. सामाशजक ववकास िाखा 
(क) आधारभतू तथा माध्यलमक शििा कायाविय 

(ख) खेिकुि तथा अलतररि वियाकिाप इकाई 

(ग) आधारभतू स्वास््य तथा सरसफाई कायाविय 

(घ) िैंलगक समानता तथा सामाशजक सरुिा उपिाखा 
१. िैंलगक समानता इकाई 

२. वािवालिका, वकिोर वकिोरी तथा यवुा इकाई 

३. अपांगता भएका व्यशि तथा जेष्ठ नागररक इकाई 

(ङ) संस्कृलत, सम्पिा, िलितकिा तथा पयवटन प्रवधवन इकाई 

(च) गैरसरकारी संस्था पररचािन, समन्वय तथा लनयमन इकाई 

(छ) सामाशजक सरुिा कायविम तथा व्यशिगत घटना िताव इकाई 

६. वन, वातावरण, फोिोरमैिा तथा ववपद् व्यवस्थापन िाखा 
(क) वन, वन्यजन्त ुतथा भू —संरिण कायाविय  

(ख) वातावरण, पयाववरण एवं जिाधारिेत्र संरिण उपिाखा 
(ग) फोिरमैिा व्यवस्थापन उपिाखा 
(घ) ववपद् व्यवस्थापन )बारुणयन्त्र , एम्विेुन्स तथा यन्त्र उपकरण पररचािन समेत ( उपिाखा 

७. भलूम व्यवस्थापन तथा भवन लनयमन िाखा 
(क) भ-ुउपयोग तथा वस्ती ववकास उपिाखा 
(ख) जग्गा नापी तथा नक्सा, घरजग्गा धनी पजुाव उपिाखा 
(ग) भवन तथा भवन संविता एवं लनमावण इजाजत )लडजाइन समेत (उपिाखा  

८. न्याय, कानून तथा मानव अलधकार प्रवधवन िाखा 
(क) नगर प्रिरी व्यवस्थापन उपिाखा 
(ख) न्याय, कानून तथा मानव अलधकार प्रवधवन उपिाखा 
(ग) ववधायन उपिाखा 

९. योजना, अनगुमन तथा त्याकं िाखा 
(क) योजना तजुवमा तथा उपभोिा सलमलत पररचािन इकाई 

(ख) अनगुमन तथा मूल्यांकन इकाई 

(ग) त्यांक व्यवस्थापन इकाई 

  

 

 

 

 

 



 
 

अनसूुची-२ 

(लनयम ४ को उपलनयम (१) साँग सम्बशन्धत) 
लबषयगत िाखाको कायव ववभाजन 

 

१. सामान्य प्रिासन िाखा 
(क) स्थानीय सेवा तथा जनिशि ववकास उपिाखा 

(१) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी नीलत, मापिण्ड, सेवा ितव, योजना, कायावन्वयन र 
लनयमन, 

(२) संववधानको धारा ३०२ बमोशजम समायोजन भई आउने कमवचारीको व्यवस्थापन, 
(३) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव, 
(४) नगरपालिकाको संगिन ववकास, सङ्गिन संरचना तथा िरबन्िी लनधावरण, जनिशि 

व्यवस्थापन र वशृत्त ववकास, 
(५) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सूचना तथा सञ्चार प्रववलधको उपयोग, प्रवधवन र लनयमन, 
(६) मानव संसाधन ववकासका िालग अल्पकािीन तथा िीघवकािीन योजना तजुवमा, 
(७) नगरपालिकामा साववजलनक वविा, उत्सव, जात्रा, उिी आदिको व्यवस्थापन, 
(८) स्थानीय िाशन्त सलमलत सम्बन्धी कायविरु। 

(ख) साववजलनक खरीि तथा सम्पशत्त व्यवस्थापन उपिाखा 
(१) नगरपालिकाको िालग साववजलनक खरीि तथा अन्य बन्िोबस्तीका सामान सम्बन्धी 

ववषय 

(२) सेवा तथा लनमावण व्यवसायको सञ्चािन तथा व्यवस्थापन 

(३) नगरपालिका लभत्रको साववजलनक तथा सरकारी सम्पशत्त, सामिुावयक सम्पशत्त, भवन, सडक, 

पसि, व्यवसाय, पूबावधार, उद्योग, खानी तथा खनीज, वनको वववरण सवितको अद्यावलधक 
अलभिेख 

(४) नगरपालिकाको स्वालमत्वमा रिेको सम्पशत्तको अद्यावलधक अलभिेख 

(५) नगरपालिकाशस्थत सरकारी सम्पशत्तको एकीकृत वववरण। 

(ग) स्थानीय ति, प्रिेि र संघ साँगको सम्वन्ध र समन्वय तथा वडा साँगको समन्वय उपिाखा 
(१) संघ तथा प्रिेि तिमा संववधान तथा काननु बमोशजमको सिभालगता तथा प्रलतलनलधत्व 

(२) शजल्िा समन्वय सलमलत साँगको समन्वय 

(३) वडा ति साँगको सम्पकव  र समन्वय 

(४) पत्राचार, सभा, समारोि, शिष्टाचार 
(घ) बैिक व्यवस्थापन उपिाखा 

(१) कायवपालिका तथा सभाको बैिक व्यवस्थापन 



 
 

(२) कायवपालिकाको लनणवयिरुको ववद्यलुतय माध्यमबाट अलभिेखीकरण तथा प्रकािन  
(३) कायवपालिकाका ववलभन्न सलमलत, उपसलमलत, कायवििको बैिक व्यवस्थापन 

(ङ) बजार अनगुमन, गणुस्तर, नापतौि, खाद्य सरुिा र उपभोिा वित संरिण उपिाखा 
(१) स्थानीय व्यापार, वाशणज्य, वस्तकुो माग, आपूलतव व्यवस्थापन तथा अनगुमन 

(२) बजार तथा िाट बजार व्यवस्थापन 

(३) उपभोिा अलधकार तथा वित सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड, कायावन्वयन र लनयमन 

(४) स्थानीय वस्तिुरूको उत्पािन, आपूलतव तथा लनकासी प्रिेपण, मूल्य लनधावरण र अनगुमन 

(५) स्थानीय व्यापार र वाशणज्य सम्बन्धी पूवावधार लनमावण, 

(६) स्थानीय वस्त ुर सेवा व्यापारको मूल्य तथा गणुस्तरको अनगुमन र लनयमन, 

(७) उपभोिा सचेतना, िशित उपभोिाको िगत व्यवस्थापन र स्थानीय वस्त ुतथा सेवाको 
गणुस्तर परीिण, 

(८) खाद्य पिाथवको गणुस्तर लनयन्त्रण, 

(९) खानेपानीको गणुस्तर लनयन्त्रण, 

(१०) स्थानीय व्यापार प्रवधवन सिजीकरण र लनयमन, 

(११) स्थानीय बौविक सम्पशत्तको संरिण, प्रवधवन र अलभिेखाङ्कन । 

(च) आन्तररक िेखापरीिण िाखा 
(१) आन्तररक तथा पूवव िेखापरीिण 

(२) िेखापरीिण वववरण (बेरुजकुो िगत समेत) को अलभिेख व्यवस्थापन 

(३) अशन्तम िेखापरीिण कायवमा सियोग, समन्वय र सिजीकरण 

(४) िेखापािनसम्वन्धी िमता ववकास कायव 
(छ) वविा, उत्सव, उिी, जात्रा, पवव, उपाधी, ववभषुण इकाई 

(१) स्थानीय चाडपवव, साववजलनक वविा, उत्सव, जात्रा, उिी आदिको व्यवस्थापन 

(२) उपाधी तथा ववभषुण सम्वन्धी लसफाररि, अलभिेख 

२. राजश्व तथा आलथवक प्रिासन िाखा 
(क) राजश्व नीलत तथा प्रिासन उपिाखा 

(१) राजश्व सम्बन्धी नीलत, कानून तजूवमा, कायावन्वयन र लनयमन (राजश्व चवुािट लनयन्त्रण 
समेत) 

(२) सम्पशत्त कर, घरबिाि कर, घर जग्गा रशजषे्ट्रिन िलु्क, सवारी साधन कर, सेवा िलु्क 
िस्तरु, पयवटन िलु्क, ववज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भलूमकर )मािपोत( , िण्ड जररवाना, 
मनोरञ्जन कर, बिािववटौरी कर, घरजग्गा कर, मतृ वा माररएको जीवजन्तकुो िाड, लसंग, 

पवााँख, छािामा कर, प्राकृलतक स्रोत साधन, व्यवसावयक कर सम्बन्धी नीलत, कानून, 

मापिण्ड, कायावन्वयन, बााँडफााँड, संकिन र लनयमन, अन्य आय व्यवस्थापन 



 
 

(३) साववजलनक खचव तथा प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त िनुे रोयल्टी सम्बन्धी नीलत, कानून, 

मापिण्ड तथा लनयमन र सोको सङ्किन तथा बााँडफााँड 

(४) आफ्नो िेत्रलभत्र राजस्वका िर अन्य िलु्क लनधावरण, संघीय र प्रिेि कानून बमोशजम 
प्राकृलतक श्रोत साधन र सेवा िलु्क जस्ता रोयल्टी सङ्किन, समन्वय र लनयमन 

(५) स्थानीय पवुावधार सेवा र उपयोगमा सेवा िलु्क तथा िस्तरु (नीलत, कानून, मापिण्ड, 
लनयमन, िलु्क लनधावरण, संकिन तथा व्यवस्थापन) 

(६) मािपोत संकिन 

(७) काननु बमोशजम ढंुगा, लगट्टी, वािवुा, माटो, ननु, स्िेट, फायरक्िेजस्ता खानी खनीज 
पिाथवको सवेिण, अन्वेषण, उत्खनन र सो सम्बन्धी रोयल्टी सङ्किन 

(८) टे्रवकङ्ग, कायावकङ्ग, क्यानोलनङ्ग, बञ्जी जशम्पङ्ग, शजपफ्िायर, ¥याशफ्टङ्ग िलु्क 

(९) सामिुावयक वनको सञ्चािन र व्यवस्थापनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्किन 

(१०) पानीघट्ट, कूिो, पैनी जस्ता सेवा सञ्चािनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्किन 

(११) प्राकृलतक स्रोतको उपयोग सम्बन्धी नीलत लनधावरण र कायावन्वयन तथा प्रिेि र  संघीय 
मापिण्ड पािना 

(१२) प्रचलित काननु बमोशजम िण्ड जररवाना 
(१३) बााँकी बक्यौता रकमको िगत र असिु उपर  
(१४) करिाता शििा तथा करिाता वववरण अद्यावलधक 

(१५) ववत्तीय स्रोत साधनको समतामूिक बााँडफााँड 

(१६) आलथवक साधनको मित्तम उपयोग तथा पररचािन 

(१७) राजश्व परामिव सलमलत सम्बन्धी ववषय 

(१८) स्थानीय राजस्व प्रवधवनका िालग प्रोत्सािन,  

(१९) राजश्वको सम्भाव्यता अध्ययन 

(२०) राजस्व सूचना तथा त्याङ्कको आिान प्रिान 

(२१) संघीय तथा प्रिेि कानून बमोशजम बजेट घाटा पूलतवको स्रोत व्यवस्था 
(ख) आलथवक प्रिासन उपिाखा 

(१) आलथवक )कायवववधी (नीलत , काननु, मापिण्ड, कायावन्वयन र लनयमन, आलथवक प्रिासन र 
व्यवस्थापन 

(२) बजेट सीमा लनधावरण, बजेट तजूवमा, कायावन्वयन र लनयमन 

(३) सशञ्चत कोष तथा आकशस्मक कोषको व्यवस्थापन 

(४) िगानी र िाभांिको व्यबस्थापन 

(५) िेखा व्यवस्थापन, खचव, राजश्व, धरौटी, कायवसंचािन कोष तथा अन्य सरकारी कोष तथा 
संम्पशत्तको एकीकृत वववरण 



 
 

(६) समवष्टगत आलथवक अवस्थाको ववश्लषेण  
(७) ऋण तथा अनिुानको व्यवस्थापन र लनयमन 

(८) िगानी प्रिेपण (सिकारी, सिकारी तथा नीशज) ववशत्तय व्यवस्थापन 

(९) कारोबारको िेखांकन, लनयन्त्रण तथा व्यवस्थापन 

(१०) राजश्व तथा व्ययको अनमुान 

(११) बेरुजू फछ्र्यौट 

(१२) आलथवक प्रिासन र व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य ववषय। 

३. ििरी पूबावधार ववकास िाखा 
(क) सडक तथा यातायात व्यवस्था उपिाखा 

(१) स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक तथा यातायात सम्बन्धी नीलत, कानून, 

मापिण्ड तथा लनयमन 

(२) स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक, झोिङु्ग े पिु, पिेुसा र तटबन्धन सम्बन्धी 
गरुुयोजनाको तजुवमा, कायावन्वयन र स्तरोन्नलतका आयोजनाको पविचान, अध्ययन, 

कायावन्वयन, ममवत, सम्भार 
(३) यातायात सरुिा व्यवस्थापन र लनयमन 

(४) स्थानीय साववजलनक यातायातको रुट लनधावरण, अनमुलत, नवीकरण, खारेजी, सेवाको 
गणुस्तर, भाडा िर लनधावरण र लनयमन 

(५) ट्याक्सी सेवा अनमुती, व्यबस्थापन र लनयमन 

(६) ट्रिी बस, ट्रामजस्ता मध्यम िमताका मास ट्राशन्जट प्रणािीको नीलत, योजना, मापिण्ड, 

कायावन्वयन, लनयमन 

(७) वातावरणमैत्री, जिवाय ुपररवतवन अनकूुिन, अपाङ्गता र िैवङ्गगमैत्री यातायात प्रणािीको 
प्रवधवन  

(८) आधारभतू यातायात सम्बन्धमा प्रिेि सरकारसंग समन्वय 

(९) यातायात िेत्रमा िगानी अलभबवृि 

(१०) यातायात सवुवधामा नागररकको सरि, सिज र समान पिुाँच 

(११) यातायात िेत्रमा वाताबरणमैत्री प्रववलधिाई प्रोत्सािन 

(१२) लनजी यातायात लनयमन व्यवस्थापन 

(ख) जिववद्यतु, उजाव, सडक वत्ती उपिाखा 
(१) साना जिववद्यतु आयोजना, नवीकरणीय उजाव तथा वैकशल्पक ऊजाव सम्वन्धी सम्बन्धी 

नीलत, कानून, मापिण्ड, योजना, कायावन्वयन र लनयमन 

(२) वैकशल्पक ऊजाव सम्बन्धी प्रववलध ववकास र िस्तान्तरण, िमता अलभववृि÷ प्रवधवन, 

(३) ववद्यतु ववतरण प्रणािी र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चािन र लनयमन 



 
 

(४) जनसिभालगतामा आधाररत स्विेिी िगानीिाई प्राथलमकता दििै जिस्रोतको बिउुपयोगी 
ववकास कायविमको तजुवमा र कायावन्वयन 

(५) स्थानीय ववद्यतु ववतरण प्रणािी र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चािन र लनयमन 

(६) सडक वत्तीको व्यवस्था 
(ग) लसंचाई तथा जिउत्पन्न प्रकोप लनयन्त्रण उपिाखा 

(१) लसाँचाई सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड लनधावरण र लनयमन 

(२) लसाँचाई सम्बन्धी गरुुयोजनाको तजुवमा, कायावन्वयन र स्तरोन्नलतका आयोजनाको पविचान,  

अध्ययन, कायावन्वयन, ममवत, सम्भार र लनयमन, 

(३) स्थानीय साना, सति तथा भलूमगत लसचाई प्रणािीको सञ्चािन लनमावण, सधुार, ममवत 
सम्भार तथा सेवा िलु्कको लनधावरण र सङ्किन व्यवस्थापन 

(४) जिउत्पन्न प्रकोप लनयन्त्रण सम्वन्धी स्थानीय  
(५) तटबन्ध, निी लनयन्त्रण तथा निी व्यवस्थापन र लनयमन 

(६) साना जि उपयोग सम्बन्धी आयोजना तजुवमा, कायावन्वयन र अनगुमन । 

(घ) सूचना तथा सञ्चार प्रववलध ववकास तथा ववस्तार र एफ  .एम .  सञ्चािन उपिाखा 
(१) आफ्नो िेत्रलभत्र इन्टरनेट सेवा, टेलिसेन्टर, केबिु तथा तारवविीन टेलिलभजन प्रसारणको 

अनमुलत, नवीकरण र लनयमन 

(२) एक सय वाटसम्मको एफ.एम. रेलडयो सञ्चािन अनमुलत, नववकरण र लनयमन 

(३) आफ्नो िेत्रलभत्र पत्रपलत्रकाको प्रकािन अनमुलत, अलभिेख तथा लनयमन 

(४) अलभिेख व्यवस्थापनमा नवीनतम सूचना प्रववलधको प्रयोग  
(५) सूचना तथा सञ्चार प्रववलधमा सववसाधारण जनताको सिज र सरि पिुाँच तथा सूचना 

प्रववलधको ववकास र ववस्तार सम्बन्धी कायविम तजुवमा र कायावन्वयन 

(६) बैज्ञालनक अध्ययन, अनसुन्धान र प्रववलध ववकासमा िगानी  
(७) सूचना तथा सञ्चार प्रववलधमा आधाररत त्याङ्क व्यवस्थापन । 

(ङ) खानेपानी व्यवस्थापन उपिाखा 
(१) स्थानीय खानेपानी सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड, योजना, कायावन्वयन र लनयमन 

(२) खानेपानी मिसिु लनधावरण र खानेपानी सेवा व्यवस्थापन 

(३) साववजलनक स्थिमा वपउने पानी व्यवस्थापन 

(४) पानी मिुानको संरिण 

(५) स्वच्छ खानेपानी आपूलतव सम्बन्धी अन्य ववषय । 

(च) साववजलनक लनजी साझेिारी इकाई 

(१) स्थानीय साववजलनक नीजी साझेिारी सम्बन्धी स्थानीय नीलत, योजना लनमावण 

(२) स्थानीय साववजलनक नीजी साझेिारीका आयोजना छनौट तथा कायावन्वयन 



 
 

(३) साववजलनक सामिुावयक साझेिारी 
(४) स्थानीय ववकासमा लनजी िेत्रको प्रवधवन 

४. आलथवक ववकास िाखा 
(क) कृवष, पिपुन्छी तथा सिकारी 

कृवष  
(१) कृवष, कृवष प्रसार, कृवष उत्पािन व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, मापिण्ड, 

योजना, कायावन्वयन र लनयमन 

(२) कृवष बजार सूचना, कृवष बजार तथा िाटबजारको पूवावधार लनमावण, साना लसाँचाई लनमावण, 

तालिम, प्रववलध प्रसार, प्राववलधक टेवा, कृवष सामाग्री आपूलतव र कृषक िमता ववकास 
कायविमको सञ्चािन 

(३) कृवषजन्य प्राकृलतक प्रकोप तथा मिामारी रोगको लनयन्त्रण 

(४) कृवष वातावरण संरिण तथा जैववक ववववधताको संरिण र प्रवधवन 

(५) कृवष प्रसार तथा जनिशिको प्रिेपण, व्यवस्थापन र पररचािन 

(६) उच्च मूल्ययिु कृवषजन्य वस्तकुो प्रवधवन, ववकास तथा बजारीकरण 

(७) कृवषसम्वन्धी वीमा र कजाव सिजीकरण 

(८) िीत भण्डारणको व्यवस्थापन 

(९) कृषकिरूको िमता अलभववृि, प्राववलधक सेवा, टेवा, सीप ववकास र सििीकरण 

(१०) कृवष बीउववजन, नश्ल, मिखाि र रसायन तथा औषलधिरूको आपूलतव, उपयोग र लनयमन 

(११) कृषक समूि, कृवष सिकारी र कृवष सम्बन्धी स्थानीय सङ्घ संस्थािरूको समन्वय, 

व्यवस्थापन र लनयमन 

(१२) कृवष सम्बन्धी प्रववलधको संरिण र िस्तान्तरण 

(१३) कृवष त्याङ्कको व्यवस्थापन र सूचना प्रणािी तथा कृवष सम्बन्धी सूचनाको प्रचारप्रसार 
(१४) कृवष स्रोत केन्रको स्थापना र व्यवस्थापन 

 

पिपुन्छी  
 

(१) पिपुािन र पि ुस्वास््य सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, मापिण्ड, योजना, कायावन्वयन 
र लनयमन 

(२) पिपुन्छी बजार सूचना, िाटबजारको पूवावधार लनमावण, तालिम, प्राववलधक टेवा, कृषक 
िमता ववकास कायविमको सञ्चािन र लनयमन 

(३) पिपुन्छीजन्य प्राकृलतक प्रकोप तथा मिामारी रोगको लनयन्त्रण 

(४) पिपुन्छी शचवकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 



 
 

(५) पिनुश्ल सधुार पिलत ववकास र व्यवस्थापन 

(६) पिपुन्छी सम्बन्धी बीमा र कजाव सिजीकरण 

(७) स्थानीय चरन तथा खकव  ववकास र व्यवस्थापन 

(८) पि ुआिारको गणुस्तर लनयमन 

(९) स्थानीयस्तरमा पिपुन्छी सम्बन्धी त्याङ्कको व्यवस्थापन र सूचना प्रणािी 
(१०) पि ुबधिािा र िीत भण्डारणको व्यवस्थापन र लनयमन 

(११) पिपुािन तथा पि ुस्वास््य सम्बन्धी अन्य कायव । 

 

सिकारी  
(१) सिकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, मापिण्डको लनमावण, कायावन्वयन र 

लनयमन 

(२) स्थानीय सिकारी संस्थाको िताव, अनमुलत, खारेजी र ववघटन 

(३) सिकारी वचत तथा ऋण पररचािन सम्बन्धी स्थानीय मापिण्ड लनधावरण र लनयमन 

(४) सिकारी सम्बन्धी रावष्ट्रय, केन्रीय, ववषयगत, प्रािेशिक र स्थानीय संघ संस्थासाँग समन्वय 
र सिकायव 

(५) सिकारी सम्बन्धी स्थानीय त्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान 

(६) स्थानीय सिकारीको िमता अलभववृि 

(७) स्थानीय सिकारी िेत्रको प्रवधवन, ववकास र पररचािन । 

(ख) उद्योग तथा उद्यमशििता ववकास र खानी तथा खलनज पिाथवको संरिण उपिाखा 
उद्योग  
(१) िघ,ु घरेि ुतथा साना उद्योगको िताव, नवीकरण, खारेजी र लनयमन 

(२) िघ,ु घरेि ुतथा साना उद्योगको ववकास र प्रवधवन 

(३) उद्यमशििता प्रवधवन 

(४) व्यापाररक फमव, पसिको िताव, अनमुलत, नवीकरण, खारेजी र लनयमन 

(५) सीप ववकास सम्बन्धी कायवको प्रबद्र्धन । 

खानी तथा खलनज 

(१) खानी तथा खलनज पिाथवको संरिण सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, मापिण्ड तथा  
योजनाको कायावन्वयन र लनयमन, 

(२) ढुङ्गा, लगटी, बािवुा, माटो, ननु, स्िेट, खरीढुङ्गा, फायरक्िेजस्ता खानीजन्य वस्त ुसवेिण, 

अन्वेषण, उत्खनन ्

पवििो संिोधनबाट पररमाजवन गररएको 

 



 
 

(३) ढुङ्गा, लगट्टी, बािवुा, माटो, खरीढुङ्गा, फायर क्िे,स्िेट तथा ननु, आदि खानीजन्य वस्तकुो 
संरिण, ववकास, उत्खनन ् र उपयोग सम्बन्धी िताव, अनमुलत, नवीकरण, खारेजी र 
व्यवस्थापन 

(४) खानी तथा खलनज पिाथव सम्बन्धी सूचना तथा त्याङ्क सङ्किन, अलभिेखन तथा 
व्यवस्थापन 

(५) भौगलभवक नक्सा प्रकािन । 

(ग) रोजगार प्रवधवन तथा गररबी न्यूनीकरण उपिाखा 
(१) गररबी लनवारण सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, मापिण्ड, लनयमन र अध्ययन अनसुन्धान 

(२) गररबी लनवारणको स्थानीय रणनीलत तजूवमा 
(३) गररब घरपररवार पविचान सम्बन्धी स्थानीय सवेिण, सूचना व्यवस्थापन र लनयमन 

(४) गररबी लनवारण सम्बन्धी रावष्ट्रय, प्रािेशिक र स्थानीय संस्थासाँग सम्पकव , समन्वय र 
सिकायव 

(५) रोजगार तथा बेरोजगारको त्याङ्क सङ्किन, प्रिोधन र सूचना प्रणािीको स्थापना 
(६) स्थानीयस्तरमा रिेका वविेिी श्रलमकको िगत सङ्किन तथा सूचना व्यवस्थापन 

(७) पविचान भएका गररब घरपररवार एवं िशित समूि सम्बन्धी स्थानीय योजना, कायविम, 

स्रोत पररचािन र व्यवस्थापन 

(८) संघीय र प्रिेि कानून बमोशजम स्थानीय तिमा सकुुम्बासीको पविचान र अलभिेख 
व्यवस्थापन 

(९) सकुुम्बासी सम्बन्धी जीववकोपाजवन र बसोबास व्यवस्थापन 

(१०) रोजगारीका अवसर लसजवना सम्वन्धी 
५. सामाशजक ववकास िाखा 

(क) आधारभतू तथा माध्यलमक शििा कायाविय 

(१) प्रारशम्भक बाि शििा तथा ववद्यािय शििा, अनौपचाररक शििा, खिुा तथा वैकशल्पक 
शििा )गरुुकुि , मिरसा, गमु्बा आदि (लनरन्तर लसकाइ तथा वविेष शििा सम्बन्धी 
नीलत, कानून, मापिण्ड, योजनाको लनमावण, कायावन्वयन र लनयमन 

(२) प्राववलधक शििा तथा व्यावसावयक तालिमको योजना तजुवमा, सञ्चािन, अनमुलत र लनयमन 

(३) पाठ्यिम र पाठ्यसामग्रीको ववतरण तथा कायावन्वयन 

(४) ववद्यािय शििक तथा कमवचारी व्यवस्थापन 

(५) ववद्याियको नक्साङ्कन, अनमुलत, स्वीकृलत, समायोजन तथा लनयमन 

(६) िैशिक पूवावधार लनमावण र ममवत सम्भार 
(७) आधारभतु ति (किा आि) को पररिा व्यवस्थापन 

(८) ववद्याथी लसकाइ उपिब्धीको परीिण र व्यवस्थापन 

पवििो संिोधनबाट पररमाजवन गररएको 

 



 
 

(९) ववद्याथी प्रोत्सािन तथा छात्रवशृत्तको व्यवस्थापन 

(१०) िैशिक परामिव सेवाको अनमुलत तथा लनयमन 

(११) स्थानीयस्तरको िैशिक ज्ञान, सीप र प्रववलधको संरिण, प्रवधवन र स्तरीकरण 

(१२) माध्यलमक तिसम्मको िैशिक कायविमको समन्वय र लनयमन 

(१३) पसु्तकािय एवं पत्रपलत्रका 
(१४) स्थानीय पसु्तकािय, वाचनािय तथा सामिुावयक अध्ययन केन्र सञ्चािन तथा 

व्यवस्थापन। 

(ख) खेिकुि तथा अलतररि वियाकिाप इकाई 

(१) स्थानीयस्तरमा खेिकूि प्रिासन तथा सङ्घ संस्थाको लनयमन र समन्वय 

(२) खेिकुिको संरचनाको पूवावधार लनमावण, सञ्चािन तथा ववकास 

(३) खेिकूिको ववकास र प्रवधवन 

(४) खेिकूि प्रलतयोगीता आयोजना र सिभागीता 
(५) अलतररि वियाकिाप सम्बन्धी ववषय । 

(ग) आधारभतू स्वास््य तथा सरसफाई कायाविय 

(१) आधारभतू स्वास््य र सरसफाई सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड, योजनाको लनमावण, 

कायावन्वयन तथा लनयमन 

(२) रावष्ट्रय तथा प्रिेि स्तरीय िक्ष्य र मापिण्ड बमोशजम स्थानीय स्तरको स्वास््य 
सम्बन्धी िक्ष्य र गणुस्तर लनधावरण 

(३) रावष्ट्रय र प्रािेशिक मापिण्ड अनरुुप जनरि अस्पताि, नलसवङ्ग िोम, लनिान केन्र तथा 
अन्य स्वास््य संस्थािरूको शक्िलनक िताव, सञ्चािन अनमुलत र लनयमन 

(४) आधारभतू स्वास््य सेवाको सञ्चािन र प्रवधवन 

(५) अस्पताि र अन्य स्वास््य संस्थाको स्थापना तथा सञ्चािन 

(६) स्वास््य सेवा सम्बन्धी भौलतक पूवावधार ववकास तथा व्यवस्थापन 

(७) सरसफाई सचेतनाको अलभववृि 

(८) रि सञ्चार सेवा तथा स्थानीय र ििरी स्वास््य सेवा 
(९) औषलध पसि सञ्चािन र लनयमन 

(१०) औषलधजन्य वनस्पलत, जटीबटुी र अन्य औषलधजन्य वस्तकुो उत्पािन, प्रिोधन र ववतरण 

(११) स्वास््य बीमा िगायतका सामाशजक सरुिा कायविमको व्यवस्थापन 

(१२) औषलध तथा अन्य मेलडकि उत्पािनिरूको न्यूनतम मूल्य लनधावरण र लनयमन 

(१३) औषलधको उशचत प्रयोग र सूक्ष्मजीव लनरोधक प्रलतरोध न्यूनीकरण 

(१४) औषलध र स्वास््य उपकरणको खरीि, भण्डारण र ववतरण 

(१५) स्वास््य सूचना प्रणािीको व्यवस्थापन 



 
 

(१६) जनस्वास््य लनगरानी (पशव्िक िेल्थ सभेिेन्स) 
(१७) प्रविवनात्मक, प्रलतकारात्मक, उपचारात्मक, पनुस्थापनात्मक र पयालिएवटभ स्वास््य 

सेवाको सञ्चािन 

(१८) स्वस्थ जीवनिैिी, पोषण, िारीररक ब्यायाम, योग अभ्यास, स्वास््य वतृ्तको पािना, 
पञ्चकमव िगायतका जनस्वास््य सेवाको प्रवधवन 

(१९) जेनोवटक र कीटजन्य रोगको लनयन्त्रण तथा व्यवस्थापन 

(२०) सलुतव, मदिरा र िागू पिाथवजन्य वस्तकुो प्रयोग लनयन्त्रण तथा सचेतना अलभववृि 

(२१) आयवेुदिक, यनुानी, आम्ची, िोलमयोपयालथक, प्राकृलतक शचवकत्सा िगायतका परम्परागत 
स्वास््य उपचार सेवाको व्यवस्थापन 

(२२) जनस्वास््य, आपत्कािीन स्वास््य तथा मिामारीको लनयन्त्रण योजना र कायावन्वयन 

(२३) सरुवा तथा नसने रोगको लनयन्त्रण तथा रोकथाम 

(२४) आकशस्मक स्वास््य सेवा प्रवाि । 

(घ) िैंलगक समानता तथा सामाशजक सरुिा उपिाखा 
िैंलगक समानता इकाई 

(१) मवििा िक सम्बन्धी नीलत, योजना कायावन्वयन, समन्वय र लनयमन 

(२) मवििाको आलथवक, सामाशजक, राजनीलतक सिशिकरण, िमता ववकास 

(३) िैलगक विंसा लनवारणका िालग लनरोधात्मक, प्रवधवनात्मक, संरिणात्मक उपाय र 
पनुःस्थापना 

(४) िैंलगक उत्तरिायी बजेट  
वािवालिका, वकिोर वकिोरी तथा यवुा इकाई 

(१) बािबालिकाको िकिीत संरिण सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, मापिण्ड, योजना, 
कायावन्वयन र लनयमन 

(२) बािबालिकाको िकिीत संरिण 

(३) बािमैत्री िासकीय प्रवधवन, बाि क्िब, बाि संरिण सलमलत तथा बाि सञ्जाि 

(४) बािबालिकाको िकिीत संरिण सम्बन्धमा संघ, प्रिेि तथा अन्य लनकायसाँग सम्पकव , 
समन्वय तथा सिकायव, 

(५) बािबालिका पररवार सियोग 

(६) बैकशल्पक स्यािार पिलतको कायावन्वयन 

(७) बाि न्याय  

(८) बाि गिृ, पनुःस्थापना केन्र, शिि ुस्यािार केन्र र बाि ववकास केन्र व्यवस्थापन 

(९) असिाय बािबालिकाका, सडक बािबालिका व्यवस्थापन 

पवििो संिोधनबाट पररमाजवन गररएको 

 



 
 

(१०) बाि विंसा लनयन्त्रण 

(११) बािसधुार तथा पनुःस्थापना केन्र स्थापना, संचािन अनमुती र लनयमन 

(१२) आपत्कािीन बाि उिार कोष स्थापना र व्यवस्थापन 

(१३) यवुा जागरण, सिशिकरण र पररचािन 

(१४) यवुा सीप, उद्यमशििता तथा नेततृ्व ववकास 

अपागंता भएका व्यशि तथा जेष्ठ नागररक इकाई 

(१) जेष्ठ नागररकको िगत, पररचयपत्र, सम्मान, स्वास््य सवुवधा, सामाशजक सरुिा सम्बन्धी 
कायव 

(२) जेष्ठ नागररक क्िव, दिवा सेवा केन्र, भेटघाट स्थि, आश्रय केन्रको सञ्चािन तथा 
व्यवस्थापन 

(३) सङ्घ तथा प्रिेिसाँगको समन्वयमा अपाङ्गता पनुःस्थापना केन्र तथा असि स्यािार 
केन्रको सञ्चािन र व्यवस्थापन 

(४) अपाङ्गता भएका व्यशि तथा असिायको िगत अद्यावलधक, पररचयपत्र ववतरण, सामाशजक 
सरुिा तथा सवुवधाको व्यवस्थापन तथा ववतरण 

(५) अपााँगता भएका व्यशिमैत्री पूवावधार लनमावण तथा सञ्चािन 

(६) अपाङ्गता भएका व्यशि र असििरूको व्यवस्थापन सम्वन्धी अन्य कायव । 

(७) एकि मवििा सम्वन्धी कायव 
(ङ) गैरसरकारी संस्था पररचािन, समन्वय तथा लनयमन उपिाखा 

(१) स्थानीय स्तरमा समाज कल्याण सम्वन्धी संघ संस्था (गैरसरकारी, सामाशजक तथा 
सामिुावयक संघसंस्था) को िताव, नववकरण तथा लनयमन 

(२) गिुी, कोष तथा अन्य ट्रष्टिरुको व्यवस्थापन 

(३) लनजी तथा गैरसरकारी िेत्रसाँग समन्वय र सिकायव 
(४) समन्वय र पररचािन 

(५) सामाशजक संघसंस्था सम्बन्धी अन्य ववषय ।  
(च) सामाशजक सरुिा कायविम तथा व्यशिगत घटना िताव उपिाखा 

(१) सामाशजक सरुिा सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, मापिण्ड, लनयमन  र अध्ययन 
अनसुन्धान 

(२) सङ्घ तथा प्रिेििे लनधावरण गरेको मापिण्ड बमोशजम सामाशजक सरुिा सम्बन्धी 
कायविम कायावन्वयन 

(३) सामाशजक सरुिाको कायावन्वयनको िालग सङ्घ, प्रिेि र स्थानीय सङ्घ संस्थासाँग सम्पकव , 
समन्वय र सिकायव 

पवििो संिोधनबाट पररमाजवन गररएको 

 



 
 

(४) स्थानीय सामाशजक सरुिा योजना र व्यवस्थापन तथा आवश्यक त्यांक संकिन एवं 
व्यवस्थापन  

(५) आधलुनक प्रववलध माफव त व्यशिगत घटना िताव (जन्म, मतृ्य,ु वववाि, बसाईसराई, 
सम्बन्ध ववच्छेि र धमवपतु्र धमवपतु्री), अलभिेख व्यवस्थापन तथा प्रलतवेिन 

(छ) संस्कृलत, सम्पिा, िलितकिा तथा पयवटन प्रवधवन उपिाखा 
(१) भाषा, संस्कृलत र िलितकिाको संरिण र ववकास सम्बन्धी स्थानीयस्तरको नीलत, 

कानून, मापिण्ड, योजना, कायावन्वयन र लनयमन 

(२) परुातत्व, प्राचीन स्मारक तथा सङ्ग्ग्रिाियको संरिण, सम्भार, प्रवधवन र ववकास 

(३) परम्परागरत रुपमा चलिआएका जात्रा तथा पववको सञ्चािन र व्यवस्थापन 

(४) स्थानीय मित्वका धालमवक तथा सांस्कृलतक सम्पिाको व्यबस्थापन 

(५) पयवटकीय मित्वका स्थि तथा सम्पिाको पविचान, संरिण र प्रवधवन 

(६) पयवटन पूवावधार ववकास तथा प्रोत्सािन 

(७) परुाताशत्वक, धालमवक मित्वका सम्पिािरुको संरिण तथा सम्वधवन 

(८) भाषा, संस्कृलत, जात्रा, पवव र िलितकिाको संरिण, प्रवधवन र ववकास । 

६. वन, वातावरण, फोिोरमैिा तथा ववपद् व्यवस्थापन िाखा 
(क) वन, वन्यजन्त,ु भू —संरिण तथा जैववक ववववधता संरिण िाखा  

(१) वन, जङ्गि, वन्यजन्त,ु चराचरुुङ्गी, जि उपयोग, वातावरण, पयाववरण तथा जैववक ववववधता 
सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, मापिण्ड, योजना, कायावन्वयन र लनयमन 

(२) सामिुावयक, ग्रामीण तथा ििरी, धालमवक, कवलुियती वनको संरिण, सम्वधवन, उपयोग र 
लनयमन  

(३) वन उपभोिा समूिको व्यवस्थापन 

(४) मध्यवती िेत्रको सामिुावयक, धालमवक र कबलुियती वनको व्यवस्थापन 

(५) निी वकनार, निी उकास, निर वकनार तथा सडक वकनारमा विृारोपण व्यवस्थापन 

(६) लनजी तथा व्यवसावयक वनको प्रवधवन र लनयमन 

(७) साववजलनक खािी जग्गा, पाखा वा िेत्रमा विृारोपण, सम्भार, उपयोग र व्यवस्थापन 

(८) जडीबटुी तथा अन्य गैरकाष्ठ वन पैिावार सम्बन्धी, सभेिण, उत्पािन, सङ्किन,  प्रवधवन, 

प्रिोधन, र बजार व्यवस्थापन 

(९) वनबीउ बगैँचा स्थापना, व्यवस्थापन र प्रवधवन  
(१०) नसवरी स्थापना, लबरुवा उत्पािन, ववतरण, रोपण र प्रवधवन 

(११) वन्यजन्त ुर चराचरुुङ्गीको संरिण, व्यवसावयक पािन, उपयोग र अनगुमन 

(१२) वन्यजन्तबुाट स्थानीय समिुायमा पने प्रभाव रोकथाम, व्यवस्थापन  
(१३) स्थानीय प्राणी उद्यान )शचलडयाखाना (को स्थापना र सञ्चािन  

पवििो संिोधनबाट पररमाजवन गररएको 

 



 
 

(१४) स्थानीय वन्यजन्त ुपयवटन र आयआजवन 

(१५) स्थानीयस्तरमा आखेटोपिारको व्यवस्थापन 

(१६) वन, वन्यजन्त ुतथा चराचरुुङ्गीको अलभिेखाङ्कन र अध्ययन अनसुन्धान 

(१७) रैथाने प्रजालतको संरिण र प्रविवन 

(१८) लमचािा प्रजालतको लनयन्त्रण 

(१९) जैववक ववववधताको अलभिेख 

(२०) सामिुावयक भसंूरिण र सोमा आधाररत आय आजवन कायविम 

(२१) भसंूरिण र जिाधार व्यवस्थापनजन्य सामिुावयक अनकूुिन 

(२२) जिवायू पररवतवन अनकुुिन कायव  
(२३) आय आजवनमा आधाररत जडीबटुीको संरिण, प्रवधवन, व्यवस्थापन 

(ख) वातावरण, पयाववरण एवं जिाधारिेत्र संरिण उपिाखा 
(१) स्वच्छ तथा स्वस्थ वातावरण र जिाधार तथा वन्ययजन्तकुो संरिण व्यवस्थापन 

सम्बन्धी नीलत, कानून, कायविम तजूवमा, कायावन्वयन र लनयमन 

(२) बिृारोपण, िररयािी तथा िररत िेत्रको प्रवविन 

(३) वाय ुतथा ध्वनीको प्रिूषण लनयन्त्रण 

(४) िालनकारक पिाथविरूको लनयमन तथा  लनयन्त्रण 

(५) वातावरणीय जोशखम न्यूनीकरण 

(६) न्यून काववनमखुी तथा वातावरणमैत्री ववकास अविम्बन 

(७) वातावरण संरिण िेत्र लनधावरण र व्यवस्थापन 

(८) पविरो लनयन्त्रण 

(९) जिवायू पररवतवन अनकुुिन कायविम  
(ग) फोिरमैिा व्यवस्थापन उपिाखा 

(१) फोिरमैिा सङ्किन, पनुः उपयोग, प्रिोधन, ववसजवन र सोको सेवा िलु्क लनधावरण र 
लनयमन 

(२) ल्याण्डवफि साईट व्यवस्थापन 

(३) सरसफाई  तथा स्वास््यजन्य फोिोरमैिाको व्यवस्थापन 

(४) साववजलनक िौचािय व्यवस्थापन 

(घ) ववपद् व्यवस्थापन, बारुण यन्त्र, एम्विेुन्स उपिाखा 
(१) ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड तथा स्थानीयस्तरका आयोजनाको 

कायावन्वयन र लनयमन 

(२) ववपद् पूवव तयारी तथा प्रलतकायव योजना, जोशखम न्यूनीकरण कायव योजना 
(३) ववपद् पूवव तयारी, खोज तथा उिार, राित सामग्रीको पूवव भण्डारण, ववतरण र समन्वय 



 
 

(४) ववपद् जोशखम िेत्रको नक्साङ्कन तथा बस्तीिरूको पविचान र स्थानान्तरण 

(५) ववपद् व्यवस्थापनमा सङ्घ, प्रिेि र स्थानीय समिुाय, संघ संस्था, लनजीिेत्र साँग सियोग, 

समन्वय र सिकायव 
(६) ववपद् कोषको  स्थापना तथा सञ्चािन र स्रोत साधनको पररचािन 

(७) ववपद् पश्चात ्स्थानीयस्तरको पनुवस्थापना र पनुलनवमावण 

(८) ववपद् सम्बन्धी त्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान 

(९) प्राकृलतक प्रकोपको रोकथाम र पूवव तयारी 
(१०) ववपद् जोशखम न्यूनीकरणका िालग पूवव सूचना प्रणािी सम्बन्धी कायविमको तजुवमा र 

कायावन्वयन,  

(११) बारुण यन्त्र तथा एम्बिेुन्सको सञ्चािन तथा व्यवस्थापन 

(१२) स्थानीय आपतकािीन कायव सञ्चािन प्रणािी 
७. भलूम व्यवस्थापन तथा भवन लनयमन िाखा 

(क) भउूपयोग तथा वस्ती ववकास उपिाखा 
(१) ििरीकरण, बस्ती ववकास सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड तथा सो सम्वन्धी योजना 

तजुवमा, आयोजना पविचान, अध्ययन, कायावन्वयन र लनयमन 

(२) आधारभतू आवासका योजना तजुवमा र कायावन्वयन 

(३) नगरपालिकामा अव्यवशस्थत बसोबास व्यवस्थापन कायविमको तजुवमा र कायावन्वयन 

(४) आधारभतू बसोवास सम्बन्धमा प्रिेि सरकारसाँग समन्वय 

(५) योजनाबि र व्यबशस्थत वस्ती ववकासका कायविमको तजुवमा कायावन्वयन 

(६) एकीकृत बस्ती ववकासका िालग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा ववकास र व्यवस्थापन 

(७) आफ्नो िेत्रको भउूपयोग नीलत, योजना, कायविम तजुवमा र कायावन्वयन  
(८) व्यवशस्थत बस्ती ववकासका कायविमको तजुवमा र कायावन्वयन 

(९) संघीय र प्रिेि काननु बमोशजम स्थानीय तिमा सकुुम्वासी पविचान र अलभिेख 
व्यवस्था 

(१०) स्थानीयस्तरमा सकुुम्वासी सम्वन्धी जीववकोपाजवन र वसोवास व्यवस्था 
(११) एकीकृत वस्ती ववकासका िालग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा ववकास र 

व्यवस्थापन। 

(ख) जग्गा नापी तथा नक्सा, घरजग्गा धनी पजुाव उपिाखा 
(१) घरजग्गा धनी िताव प्रमाणपजुाव ववतरण तथा िगत व्यवस्थापन 

(२) भलूमको वगीकरण अनसुारको िगत  
(३) जग्गाको वकत्ताकाट र भमूी िगत (नक्सा, से्रस्ता) लनमावण र संरिण 



 
 

(४) सरकारी प्रयोजनका िालग जग्गा प्रालप्त, मआुब्जा लनधावरण तथा ववतरणमा समन्वय र 
सिजीकरण 

(५) जग्गा वववाि समाधानमा मेिलमिाप र मध्यस्थता 
(६) ववश्व सम्पिा सूचीमा परेका स्मारक र परुाताशत्वक मित्व िगायत वन, सीमसार िेत्र, 

तटवती िेत्रका जग्गा सम्बन्धी िगत 

(ग) भवन तथा भवन संविता एवं लनमावण इजाजत )लडजाइन समेत (उपिाखा  

(१) भवन सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड तथा सो सम्वन्धी योजना तजुवमा, आयोजना 
पविचान, अध्ययन, कायावन्वयन र लनयमन, 

(२) रावष्ट्रय भवन संविता तथा मापिण्ड बमोशजम भवन लनमावण अनमुलत र लनयमन 

(३) भवन लनमावणको नक्िा स्वीकृलत, संिोधन, लनयमन 

(४) परुातत्व, प्राचीन स्मारक र संग्ररिािय संरिण, समव्धवन र पनुःलनमावण, 

(५) सरकारी भवन, ववद्यािय, सामिुावयक भवन, सभागिृ तथा अन्य साववजलनक भवन तथा 
संरचना लनमावण र ममवत संभार, 

८. न्याय, कानून तथा मानव अलधकार प्रवधवन िाखा 
(क) नगर प्रिरी व्यवस्थापन उपिाखा 

(१) संघीय तथा प्रिेि कानूनको अलधनमा रिी नगर प्रिरीको सञ्चािन तथा व्यवस्थापन 
नीलत, कानून, मापिण्ड, कायावन्वयन र लनयमन,  

(२) नगर प्रिरीमाफव त िेिायका कायव सम्पािन गने, 

(३) नीलत, कानून, मापिण्ड, लनणवयिरु कायावन्वयनमा सियोग, 

(४) सम्पशत्तको संरिण, 

(५) नगरपालिकामा िनुे सभा समारोि, परम्परा तथा जात्रा चाडपववको व्यवस्थापनमा सियोग, 

(६) स्थानीय बजार तथा पावकव ङ्ग स्थिको व्यवस्थापनमा सियोग, 

(७) नगर प्रिरी सम्बन्धी कायवपालिकािे तोके बमोशजमका नीलत, योजना, कायविम 
कायावन्वयन,   

(८) नगर बस्ती सरसफाई सम्बन्धी मापिण्डको कायावन्वयन र कसूर उपर छानववन र 
अनसुन्धान, 

(९) स्थानीय न्यावयक सलमलतिे गरेका आिेि, फैसिा कायावन्वयनमा सियोग, 

(१०) कायाविय पररसर, सम्पिा, साववजलनक, ऐिानी, पलतव जग्गा, साववजलनक भवन तथा भौलतक 
पूवावधारको संरिण र सरुिा, 

(११) ववपद् व्यवस्थापनमा सियोग, 

(१२) अपराध रोकथाम तथा अनसुन्धानमा सियोग, 

(१३) फूटपाथ व्यवस्थापन 



 
 

(१४) लनमावण लनयमन 

(१५) गणुस्तर लनयन्त्रण 

(१६) नगर प्रिरी सम्बन्धी अन्य कायव । 

(ख) न्याय, कानून तथा मानव अलधकार प्रवधवन उपिाखा 
(१) न्यावयक सलमलतको सशचवािय, न्याय, कानून, मानव अलधकार प्रवधवन तथा मेिलमिाप र 

मध्यस्थता, लनणवय तथा फैसिा कायावन्वयन 

(२) न्यावयक सलमलतको सशचवािय सम्वन्धी कायव 
(३) न्याय तथा कानूनी राज्यको पररपािना 
(४) मानव अलधकारको संरिण तथा प्रवधवन 

(५) व्यशि र समिुायबीच मेिलमिाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

(६) न्यावयक लनणवय तथा फैसिा कायावन्वयन 

(ग) ववधायन उपिाखा 
(१) कायवपालिका तथा सभामा पेि गनुवपने ववलभन्न नीलत, लनयम तथा कानूनको मसौिामा 

संयोजन र समन्वय 

(२) नीलत, काननुको प्रमाणीक प्रलतको संरिण, प्रकासन र अलभिेख 

(३) ववधायन सम्वन्धी अन्य कायव । 

९. योजना, अनगुमन तथा त्यांक िाखा 
(क) योजना उपिाखा 

(१) ववकास आयोजना तथा पररयोजना सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड, योजना र लनयमन 

(२) स्थानीय ववकास नीलत, अल्पकािीन, मध्यकािीन तथा िीघवकािीन ववकास योजना तजूवमा, 
अनगुमन तथा मूल्यांकन 

(३) आलथवक, सामाशजक, सााँस्कृलतक, वातावरणीय, प्रववलध र पूवावधारजन्य ववकासका िालग 
आवश्यक आयोजना तथा पररयोजनािरूको तजुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन तथा मूल्याङ्कन 

(४) बावषवक ववकास कायविम, आयोजना तजुवमा, कायावन्वयन 

(५) ववकास लनमावण प्रकृयामा स्थानीय जनसिभालगता अलभबवृिका कायविम तजुवमा र 
कायावन्वयन 

(६) ववकास योजनािरुको वातावरणीय प्रभाव मूल्यांकन 

(७) उपभोिा सलमलतको वववरण, िमता ववकास 

(८) ववकासका प्राथलमकता प्राप्त िेत्र लनधावरण 

(९) संघीय र प्रािेशिक आयोजना, पररयोजना कायावन्वयनमा समन्वय, सिजीकरण र सियोग 

(१०) ववकास आयोजना तथा पररयोजना सम्बन्धी अन्य कायव । 

(ख) अनगुमन तथा मूल्यांकन उपिाखा 

पवििो संिोधनबाट पररमाजवन गररएको 

 



 
 

(१) ववकास आयोजनाको अनगुमन, आवलधक प्रगलत तथा प्रलतफिको समीिा 
(२) ववकास योजनाको अनगुमन तथा मूल्यांकनको आधार तथा प्रविया लनधावरण 

(३) आयोजनाको अध्ययन, अनसुन्धान तथा प्रभाव मूल्याङ्कन 

(४) लबषयिेत्रगत नीलतको अनगुमन तथा मूल्यांकन 

(ग) त्यांक व्यवस्थापन उपिाखा 
(१) त्याङक संकिन, व्यवस्थापन तथा प्रयोग सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड, योजना, 

कायावन्वयन र लनयमन 

(२) सूचना तथा अलभिेख केन्रको स्थापना तथा सञ्चािन 

(३) स्थानीय त्याङक संकिन, प्रिोधन, अलभिेशखकरण तथा ववतरण 

(क) आधारभतू त्यांक संकिन र व्यबस्थापनः जनसाशङ्ग्ख्यक, प्राकृलतक, आलथवक, 

सामाशजक, सांस्कृलतक, भौलतक पूबावधार, रोजगारीको अवस्था, कूि ग्रािस््य 
उत्पािन, प्रलतव्यशि आय, मानव ववकास सूचकाङ्क, राजश्व तथा आयव्यय 
समेतको त्याङ्क सङ्किन र प्रिोधन गरी सूचना प्रणािीमा आविता र पाश्र्व 
शचत्र तथा श्रोत नक्साको अद्यावलधक एवं अलभिेख 

(ख) बेरोजगारको त्यांक संकिन 

(ग) स्थानीय व्यापारको त्याङ्क प्रणािी र अध्ययन अनसुन्धान 

(घ) सामाशजक सरुिा सम्बन्धी स्थानीय त्याङ्क र सूचना व्यवस्थापन 

(ङ) सम्पन्न भएका तथा चािू योजनाको वववरण 

(च) लबषिेत्रगत सूचना, त्यांकको संकिन, अलभिेख 

(४) प्रिेि तथा संघसाँग त्यांक एवं सूचना आिानप्रिान र समन्वय 

(५) सम्भाव्य प्राकृलतक श्रोत तथा  साधनको अलभिेख )प्रोफाईि (व्यबस्थापन  

(६) नगरपालिकाको आवलधक तथा वावषवक कायविम र बजेट स्वीकृलत । 

रष्टब्यः नगर कायवपालिकािे मालथ उशल्िशखत लबषय िेत्र समेट्ने गरी आफ्नो आवश्यकता र प्राथलमकता 
अनरुुप कायाविय, िाखा वा उपिाखा वा इकाई सवितको प्रिासलनक ढााँचा स्वीकृत गरी िागू गनव सक्नेछ ।  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

अनसूुची-३ 

(लनयम ४ को उपलनयम (३) संग सम्वशन्धत) 
वडा सलमलतबाट सम्पािन िनुे कायव 

 

१. वडास्तरीय त्याङ्क संकिन तथा अद्यावलधक गनेः 
(क) आफ्नो वडा लभत्रको बस्तगुत वववरण (नदिनािा, जैववक ववववधता, खलनज पिाथव, जनसंख्याको 

बनोट, आलथवक अवस्था, उद्योगधन्िा, शििा तथा स्वास््य सम्बन्धी वववरण आदि) तयार गने, 
अद्यावलधक गिै िैजाने,  

(ख) लनजी घर तथा घर पररवारको िगत राख्न,े  

(ग) ऐलतिालसक, परुाताशत्वक, सांस्कृलतक तथा धालमवक मित्वका सम्पिा, प्राचीन स्मारक, साववजलनक 
तथा सामिुावयक भवन, साववजलनक, ऐिानी, पती जग्गाको िगत राख्न ेतथा संरिण गने, 

(घ) खिुा िेत्र, चोक, घाट, पाटी, पौवा, सत्ति, धमविािा, मि, मशन्िर, गमु्वा, मशस्जि, िेवस्थि, मिरसा, 
पलतव जग्गा, डााँडापाखा, चरनिेत्र, पानीको मूि, पोखरी, तिाउ, इनार, कुवा, धारा, ढुाँगेधारा, गिुीघर, 
बाटो, सडक, पिु पिेुसा, कुिो निर, पानी घट्ट, लमिको त्याङ्क सङ्किन गरी अद्यावलधक िगत 
राख्न,े संरिण गने र खण्डीकृत त्याङ्क र सूचना सवितको वडाको पाश्र्व शचत्र तयार तथा 
अद्यावलधक गने। 

२. वडाका ववकास लनमावणका योजना तजुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन तथा आवलधक प्रगलत समीिा गनेः 
(क) सिभागीतामूिक योजना तजुवमा प्रणािी अनसुार बस्ती वा टोिस्तरबाट योजना तजुवमा प्रविया 

अविम्बन गरी बस्ती तथा टोिस्तरीय योजनाको माग सङ्किन, प्राथलमकीकरण तथा छनौट गने, 

(ख) टोि ववकास संस्थाको गिन र पररचािन तथा वडालभत्र सञ्चािन िनुे योजनािरूका िालग 
उपभोिा सलमलतको गिन तथा सोको अनगुमन गने, 

(ग) वडालभत्रका योजना तथा भौलतक पूबावधारको संरिण, ममवत सम्भार, रेखिेख तथा व्यवस्थापन 
गने, 

३. वडाका ववकास लनमावणका कायविरु गनेः 
(क) बािउद्यानको व्यवस्था गने,  

(ख) अनौपचाररक शििा कायविम तथा प्रारशम्भक बाि ववकास केन्र सञ्चािन र व्यवस्थापन गने,  

(ग) पसु्तकािय, वाचनािय, सामिुावयक लसकाई केन्र, बािक्िव तथा बािसञ्जािको सञ्चािन र 
व्यवस्थापन गने, 

(घ) वडा तिको स्वास््य केन्र तथा उप केन्रको व्यवस्थापन गने, 

(ङ) बािबालिकािरूिाई लब .लस.शज. , पोलियो, लभटालमन “ए ” को व्यवस्था गने,  

(च) पोषण कायविमको सञ्चािन गने, 

(छ) वडा तिमा स्वास््य जनचेतना ववकास तथा  स्वास््य सूचना कायविमको सञ्चािन गने,  

पवििो संिोधनबाट पररमाजवन गररएको 

 



 
 

(ज) ििरी तथा ग्रामीण स्वास््य शक्िलनकको सञ्चािन गने, गराउने,  
(झ) साववजलनक िौचािय तथा स्नान गिृको लनमावण र ब्यवस्थापन गने, गराउने,  
(ञ) वडास्तरीय सामिुावयक धाराको प्रबन्ध, कुवा, इनार तथा पोखरीको लनमावण, संरिण र गणुस्तर 

लनयमन गने,  

(ट) घरबाट लनकास िनुे फोिरमैिाको सङ्किन र व्यवस्थापन, चोक तथा गल्िीिरूको सरसफाई, 

ढि लनकास, मरेका जनावरको व्यवस्थापन, सतिी पानीको लनकास तथा पानीको स्रोत संरिण 
गने, गराउने,  

(ि) कृवष तथा फिफूि नसवरीको स्थापना, समन्वय र प्रवधवन तथा वडास्तरीय अगवुा कृषक 
तालिमको अलभमखुीकरण गने, 

(ड) कृवष मिको माग सङ्किन गने,  

(ढ) कृवषमा िाग्ने रोगिरूको वववरण तयार गने,  

(ण) पिपंुछी ववकास तथा छाडा चौपायाको व्यवस्थापन,  

(त) वडालभत्रको चरन िेत्र संरिण तथा व्यवस्थापन गने, 

(थ) स्थानीय समिुायका चाडपवव, भाषा संस्कृलतको ववकासको िालग किा, नाटक, जनचेतनामूिक 
तथा सांस्कृलतक कायविम गने गराउने, 

(ि) स्थानीय मौलिकता झशल्कने सांस्कृलतक रीलतरीवाजिाई संरिण तथा प्रवधवन गने, 

(ध) वडालभत्र खेिकुि पूबावधारको ववकास गने,  

(न) अन्तर ववद्यािय तथा वािक्िव माफव त खेिकूि कायविमको सञ्चािन गने गराउने,  
(प)   वडा िेत्रलभत्रको वाटो घाटो चािू अवस्थामा राख्न ेतथा राख्न सियोग गने,  

(फ) वडालभत्रका सडक अलधकारिेत्रमा अवरोध र अलतिमण गनव नदिने,  
(ब) बाटोघाटोको वाढी, पविरो पन्छाउन,े 

(भ) घरेि ुउद्योगको िगत सङ्किन तथा  सम्भाव्यता पविचान गने, 

(म) वडालभत्र घरेि ुउद्योगको प्रवधवन गने,  

(य) प्रचलित कानून बमोशजम व्यशिगत घटना िताव, अद्यावलधक र सोको अलभिेख संरिण गने,  

(र) व्यशिगत घटना िताव सम्बन्धी जनचेतना कायविम सञ्चािन गने, 

(ऱ) सामाशजक सरुिा भत्ता ववतरण तथा अलभिेख अद्यावलधक गने,  

(ि) वडािाई बािमैत्री बनाउने, . 
(व) वडालभत्र आलथवक तथा सामाशजक रुपमा पलछ परेका मवििा, बािबालिका, िलित, अपाङ्गता 

भएका व्यशि, जेष्ठ नागररक, अल्पसंख्यक, सीमान्तकृत समिुायको अलभिेख राखी सामाशजक र 
आलथवक उत्थान सम्वन्धी काम गने,  

(ि) ववलभन्न समिुायका बीच सामाशजक सिभाव र सौिािवता कायम गने,  



 
 

(ष) बािवववाि, मवििा ववरुिको विाँसा, छुवाछुत, ििेज तथा िाइजो, िलिया प्रथा, छाउपडी, कमिरी 
प्रथा, बािश्रम, मानव बेचववखन, लनरिरता जस्ता सामाशजक कुररती र अन्धववश्वासको अन्त्य गने, 

गराउने,  
(स) प्रचलित कानूनको अधीनमा रिी मािपोत तथा भलूम कर, व्यवसाय कर, विाि कर, ववज्ञापन 

कर, सःिलु्क पावकव ङ्ग, नयााँ व्यवसाय िताव, लसफाररस िस्तरु, सवारी साधन कर, मनोरञ्जन करको 
िेखाजोखा र सङ्किन गरी नगरपालिकामा प्रलतवेिन सवित रकम बझुाउने, 

(ि) असि लबरामी भएको बेवाररस वा असिाय व्यशििाई नशजकको अस्पताि वा स्वास््य केन्रमा 
पुवयाई औषधोपचार गराउने,  

(ि)    असिाय वा वेवाररस व्यशिको मतृ्य ुभएमा लनजको िाि संस्कारको व्यवस्था लमिाउने, 
(त्र)    सडक बािबालिकाको उिार र पनुस्थावपना गने, गराउन,े 
(ज्ञ)    वडालभत्रको सामिुावयक वन, वनजन्य सम्पिा र जैववक ववववधताको संरिण र प्रवधवन गने, 

(कक) वडा, टोि, बस्तीस्तरमा िररयािी िेत्र लबस्तार गने गराउने,  
(कख)  वडािाई वातावरणमैत्री बनाउन,े  

(कग)  प्राङ्गाररक कृवष, सरुशित माततृ्व, ववद्याथी भनाव, पूणव खोप, खिुा दििामिु सरसफाई, वातावरणमैत्री तथा 
बािमैत्री िासनजस्ता प्रविवनात्मक कायविरू गने, गराउन।े 

४. कानून बमोशजमका लनयमन कायव गनेः 
(क) वडालभत्र सञ्चालित ववकास योजना, आयोजना तथा संिग्न उपभोिा सलमलतिरूका कायवको 

लनयमन गने,  

(ख) घर लनमावण गणुस्तर तथा भवन संविता र मापिण्ड अनसुार भए नभएको अनगुमन गने, लसकमी, 
डकमीिाई भकूम्प प्रलतरोधी भवन लनमावण सम्वन्धी तालिम दिन,े  

(ग) खाद्यान्न, माछा, मास,ु तरकारी, फिफूि, पये पिाथव तथा उपभोग्य सामग्रीको गणुस्तर र मूल्यसूची 
अनगुमन गरी उपभोिा वित संरिण गने, 

(घ) वडालभत्रका उद्योग धन्िा र व्यवसायको प्रवधवन गरी िगत राख्न,े 

(ङ) िाट बजारको व्यवस्थापन गने, गराउने, 
(च) ववद्यतु चिुावट तथा चोरी लनयन्त्रण गने । 

(छ) नाता, नागररकता आदिको लसफाररस तथा प्रमाशणत गने । 

(ज) आफ्नो भौगोलिक िेत्र लभत्रको लनमावण कायव तथा अन्य सेवको प्रयोजनका िालग लनमावण 
सामग्री, ज्यािा, भाडा, तथा मििूिको स्थानीय िररेट तोक्ने । 

(झ) आफ्नो वडालभत्रका उपभोिा सलमलत, सिकारी संस्था, लनजी िेत्र िगायतका सबै ववकास 
साझेिारिरुसाँग ववकास लनमावण तथा साववजलनक सेवा प्रवािमा समन्वय गने । 

(ञ) समय समयमा नेपाि कानूनिे तोकेबमोशजम अन्य काम गने । 

 



 
 

५. अलभिेख व्यवस्थापन, लसफाररस तथा प्रमाशणत गने 

(क) पशञ्जकरण, नागररकता तथा अलभिेख व्यवस्थापन 

(१) मिानगरपालिकामा व्यशिगत घटनाको स्थानीय त्याङ्क सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड, 

योजना, कायावन्वयन र लनयमन, 

(२) संघीय कानून र मापिण्ड बमोशजम नगरपालिकामा व्यशिगत घटना (जन्म, मतृ्य,ु 

ववबाि, बसाइ सराइ, सम्बन्ध ववच्छेि र धमवपतु्र र धमवपतु्री) को िताव, 
(३) आधलुनक प्रववलध अपनाई व्यशिगत घटनाको अलभिेख व्यवस्थापन र प्रलतवेिन, 

(४) नेपािी नागररकताको प्रमाणपत्रका िालग लसफाररस िगायतका मित्वपूणव अलभिेखको 
व्यवस्थापन, 

(५) स्थानीय अलभिेख व्यवस्थापन सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड, योजना, कायावन्वयन र 
लनयमन, 

(६) स्थानीय स्तरको अलभिेख व्यबस्थापन । 

(ख) नाता प्रमाशणत गने, 

(ग) नागररकता तथा नागररकताको प्रलतलिवप लिनका िालग लसफाररस गने, 

(घ) बिाि करको िेखाजोखा लसफाररस गने,  

(ङ) कोिा खोल्न रोिबरमा बस्ने, 
(च) मोिी िगत कट्टाको लसफाररस गने, 

(छ) घर जग्गा करको िेखाजोखा लसफाररस गने, 

(ज) जन्म लमलत प्रमाशणत गने, 

(झ) व्यापार व्यवसाय बन्ि भएको, सञ्चािन नभएको वा ब्यापार ब्यवसाय िुाँिै नभएको लसफाररस 
गने, 

(ञ) लमिापत्रको कागज गराउने लनवेिन िताव गनव लसफाररस गने, 

(ट) वववाि प्रमाशणत तथा अवववावित प्रमाशणत गने, 

(ि) लनःिलु्क वा सिलु्क स्वास््य उपचारको लसफाररस गने, 

(ड) अङ्ग्ग्रजेी माध्यममा लसफाररस तथा प्रमाशणत गने, 

(ढ) घर पाताि प्रमाशणत गने, 

(ण) व्यशिगत वववरण प्रमाशणत गने, 

(त) पजुावमा घर कायम गने लसफाररस गने, 

(थ) फरक, फरक नाम, थर, जन्म लमलत तथा प्रमाशणत िवैु नाम गरेको व्यशि एकै िो भने्न 
लसफारीि गने, 

(ि) नाम, थर,जन्म लमलत संिोधनको लसफाररस गने, 

(ध) जग्गा धनीपूजाव िराएको लसफाररस गने, 



 
 

(न) कागज र मन्जरुीनामा प्रमाशणत गने, 

(प)   वकत्ताकाट गनव लसफाररस गने, 

(फ)  संरिक प्रमाशणत गने तथा संस्थागत र व्यशिगत संरिक लसफाररस गने, 

(ब)   जीववतसाँगको नाता प्रमाशणत गने, 

(भ)   िकवािा वा िकिार प्रमाशणत गने, 

(म)   नामसारी गनव लसफाररस गने, 

(य)   जग्गाको िक सम्बन्धमा लसफाररस गने, 

(र)   मतृकसाँगको नाता प्रमाशणत तथा सशज्मवन  लसफाररस गने, 

(ि)   उद्योग िाउाँसारी गनव लसफाररस गने, 

(व)   जीववत रिेको लसफाररस गने, 

(ि)   पूवव प्राथलमक ववद्यािय खोल्ने लसफाररस र अनमुलत दिन,े 

(ष)   जग्गा मूल्याङ्कन लसफाररस प्रमाशणत गने, 

(स)   ववद्याियको किा थप गनव  लसफाररस गने, 

(ि)   पािन पोषणको िालग लसफाररस गने, 

(ि)  वैवाविक अवङ्गकृत नागररकता लसफाररस गने, 

(त्र)  आलथवक अवस्था कमजोर वा लबपन्नता प्रमाशणत गनव वा आलथवक अवस्था बलियो वा सम्पन्नता 
प्रमाशणत  

(ज्ञ)  ववद्यािय िाउाँ सारी गनव लसफाररस गने, 

(कक) धारा तथा ववद्यतु जडानको िालग लसफाररस गने, 

(कख) प्रचलित कानून अनसुार प्रत्यायोशजत अलधकार बमोशजमको अन्य लसफाररस वा प्रमाशणत गने । 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

अनसूुची-४ 

(लनयम ४ को उपलनयम (४) साँग सम्बशन्धत) 
प्रमखु, उपप्रमखु, वडा अध्यि तथा सिस्यको काम, कतवव्य र अलधकार 

 

१. प्रमखुको काम, कतवव्य र अलधकारः (१) प्रमखुको काम, कतवव्य र अलधकार िेिाय बमोशजम िनुेछः 
(क) नगर सभा तथा नगर कायवपालिकाको बैिक बोिाउने र बैिकको प्रमखुता गने। 

(ख) नगर सभा तथा नगर कायवपालिकाको बैिकमा बैिकको कायवसूची तथा प्रस्ताव पेि गने, 

गराउने। 

(ग) नगरपालिकाको बावषवक कायविम तथा बजेट तयार गरी सभामा पेि गने। 

(घ) नगर कायवपालिकाको लनणवयमा नगर सभाको अलधवेिनको आव्िान र समापनको घोषणा गने। 

(ङ) नगरपालिकाका उपप्रमखु वा सिस्यिाई नगरपालिकाको कायव ववभाजन लनयमाविी अनरुुपको 
ववषयगत कायव शजम्मेवारी बााँडफााँड तथा िेरफेर गने। 

(च) नगरसभा र नगर कायवपालिकाको लनणवय कायावन्वयन गने गराउने। 

(छ) नगर कायवपालिकाको िैलनक कायवको सामान्य रेखिेख, लनिेिन र लनयन्त्रण गने। 

(ज) उपप्रमखु तथा सिस्यिाई नगरपालिकाको कामका िालग स्विेिलभत्र काजमा खटाउने। 

(झ) कायवकारी अलधकृतको सात दिनसम्म्को वविा वा स्विेिलभत्रको काज स्वीकृत गने। 

(ञ) नगरपालिकाको चि अचि सम्पशत्त िेरववचार तथा ममवत सम्भार गने गराउने र आम्िानी, खचव, 
विसाब र अन्य कागजपत्र सरुशित राख्न,े राख्न िगाउने। 

(ट) प्रचलित नेपाि कानून बमोशजम आवश्यक लसफाररस गने। 

(ि) नगर सभा वा नगर कायवपालिकािे तोकेका अन्य काम गने। 

(२) प्रमखुिे आफ्नो अनपुशस्थलतमा उपप्रमखुिाई कायववािक प्रमखु तोक्न ुपनेछ। 

२. उपप्रमखुको काम, कतवव्य र अलधकारः  )१ (  उपप्रमखुको काम, कतवव्य र अलधकार िेिाय बमोशजम 
िनुेछः  
(क) न्यावयक सलमलतको संयोजक भई कायव गने। 

(ख) नगरपालिका प्रमखुको अनपुशस्थलतमा कायवबािक प्रमखु भई कायव गने। 

(ग) नगरसभा, नगर कायवपालिका तथा प्रमखुिे तोकेका अन्य कायव गने । 

(२) उपप्रमखुिे आफ्नो नगरपालिका िेत्रबाविर जान ुपिाव प्रमखुिाई जानकारी दिन ुपनेछ। 

३. वडा अध्यिको काम, कतवव्य र अलधकारः  )१ (  वडा अध्यिको काम, कतवव्य र अलधकार िेिाय 
बमोशजम िनुेछः  
(क) आफ्नो वडा सलमलतको अध्यि भई कायव गने । 



 
 

(ख) वडा सलमलतका सिस्यिरुिाई वडा सलमलतको कामको बााँडफााँड गरी सिजीकरण तथा 
पररचािन गने । 

(ग) कायवपालिकाको सिस्य भई कायव गने । 

(घ) वडाको ववकास योजना, बजेट तथा कायविम तयार गने, गनव िगाउने तथा स्वीकृलतका िालग 
नगरपालिकामा पेि गने । 

(ङ) वडाबाट कायावन्वयन िनुे योजना तथा कायविमिरु कायावन्वयन गने गराउने, लतनको अनगुमन 
गने तथा आवलधक समीिा गने गराउने । 

(च) प्रचलित नेपाि कानून बमोशजम आवश्यक लसफाररस गने । 

(छ) तोवकए बमोशजम वा नगरपालिका प्रमखुिे तोकेका अन्य कायव गने । 

(२) वडाध्यििे आफ्नो अनपुशस्थलतमा सम्वशन्धत वडा सलमलतको जेष्ठ सिस्यिाई कायववािक 
तोकी सोको जानकारी नगर कायवपालिकािाई दिनपुनेछ । 

४. सिस्यको काम, कतवव्य र अलधकारः  )१ (  कायवपालिकाको सिस्यको काम, कतवव्य र अलधकार िेिाय 
बमोशजम िनुेछः- 
(क) कायवपालिकाको बैिकमा भाग लिने । 

(ख) प्रमखुिे तोकेको लबषयगत िेत्रको संयोजक वा अध्यि भई तोवकएको कायव गने । 

(ग) प्रमखुिे तोकेका अन्य कायव गने । 

(२) सिस्यिे नगरपालिका िेत्र बाविर जााँिा प्रमखुिाई जानकारी दिई जान ुपनेछ ।  
५. वडा सिस्यको काम, कतवव्य र अलधकारः  )१ (  वडा सिस्यको काम, कतवव्य र अलधकार िेिाय 

बमोशजम िनुेछः 
(क) वडा सलमलतको बैिकमा भाग लिने । 

(ख) वडा अध्यिको अनपुशस्थलतमा वडाअध्यििे तोके बमोशजम कायववािक वडा अध्यि भई कायव 
गने । 

(ग) वडा अध्यििे तोकेका अन्य कायव गने । 

(२) वडा सिस्यिे नगरपालिका िेत्र बाविर जााँिा वडा अध्यिमाफव त कायवपालिकािाई 
जानकारी दिन ुपनेछ ।  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

अनसूुची-५ 

 (लनयम ४ को उपलनयम (६) संग सम्वशन्धत) 
लबषयगत सलमलतिरुको वववरण 

 

(क) साववजलनक सेवा तथा िमता ववकास सलमलत 

(ख) आलथवक ववकास सलमलत 

(ग) सामाशजक ववकास सलमलत 

(घ) पूवावधार ववकास सलमलत 

(ङ) वातावरण तथा ववपद् व्यवस्थापन सलमलत 

(च) लबधेयक सलमलत 
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आज्ञािे, 
पिपुती िािी 

लन.प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत 


